TAI LIEU ON THI CONG CHUC

) o CHUYEN DE 1 ]
BQ MAY NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

I/ KHAI NIEM BO MAY NHA NUOC, CO QUAN NHA NUOC
1/ Khdi nié¢m by mdy Nha nwoc:

*BO mdy nha nudc: 1a hé thong cac co quan nha nude dugce to chire va hoat dong trén co
s¢ nhitng nguyén tac chung, thong nhat, nham thyc hién nhi¢ém vy, chirc nang chung ctua
nha nudc.

*B0 mdy nha nuéc CHXHCNVN c6 dac trung:

- Co céu t6 chuc, hoat dong ctia by may nha nudc bao dam tinh théng nhét cia quyen luc
nha nude. Tat ca quyén lyc nha nude thude vé nhan dan, nhan dan thyc hién quyén lyc
nha nude thong qua cic co quan dai dién do nhén dén 1ap ra. Cic co quan khdc cua nha
nuée déu bit ngudn tir co quan dai dién dan cr, chiu trach nhiém va bdo cdo trudc co
quan doé.

- Tuy b mdy nha nudc ta duoc t6 chtrc theo nguyén tic tap trung, quyén luc nha nudc 1a
thong nhat, nhung trong bo mdy nha nudc ¢ sy phan cong, phéi hop giira cac co quan
thuc hién cdc quyén 1ap phdp, hanh phép, tu phap nham tranh sy chong chéo, mau thuin,
14n 16n chuc ning giira ching.

- BO mdy nha nudc thong nhat quan 1y cdc linh vuc khac nhau cua doi song xa hadi.

*Chirc ndng ctia bd mdy nha nude: thé hién trén ba linh vic hoat dong: 1ap phdp, hanh
phap, tu phap.

+ Trén linh vuc 1ap phdp: B6 may nha nudc thé ché hod dudng 16i, quan diém ctia Pang
Cong San thanh phéap luat cua nha nudc.

+ Trén linh vuc hanh phép: Bo may nha nudc bang hoat dong cu thé, dua phap luat vao
doi song xa hdi, bao ddm dé phdp luat nha nudc trd thanh khudén mau hoat dong ctia nha

nuée, xa hoi bao dam thue hién théng nhét trong toan qudc.

+ Trén linh vyc tu phép: Bang hoat dong cu thé cua ting co quan, bao dam cho phap luat
duoc thuc hién nghiém nham duy tri trat tw, ky cuong, 6n dinh xa hoi.

2/ Co quan nha nudéc:
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* Co quan nha nudc la by phan cau thanh cua by may nha nudc.
* Pac diem co ban clia co quan nha nudc:

- Céc co quan nha nudc duoc thanh 14p theo trinh ty nhat dinh duoc quy dinh trong phip
luat.

- Co quan nha nudc ¢6 tham quyén do phdp ludt quy dinh.

- Hoat dong ctia co quan nha nudc mang tinh quyén luc va dugc bao dam bang quyén luc
nha nudc. Hoat dong d6 duoc tuan theo thu tuc do phéap luat quy dinh.

Nhitng ngudi dam nhiém chuc trach trong cidc co quan nha nudc phai 1a cong dan Viét
Nam.

II/ HE THONG CAC CO QUAN TRONG BQ MAY NHA NUOC
1/ Quoc Hpi nwéc CHXHCNVN:

- QH 1a co quan dai biéu cao nhat ciia nhin din, co quan quyén lyc nha nudc cao nhat
cua nudc CHXHCNVN.

- QH 1a co quan duy nhét c6 quyén lap hién va 1ap phdp.

- QH quyét dinh nhitng van dé co ban nhat ve doi ndi va doi ngoai cua dat nudce, cac
nhiém vu kinh t€ - xa hoi, qudc phong, an ninh cua dat nudc.

- QH xdc dinh céc nguyén tac chil yéu vé to chirc va hoat dong ctia bd may nha nudc,
tryc tiép bau, bd nhiém cdc chirc vu cao nhét trong cdc co quan nha nudc & Trung vong.

- QH 1a co quan thyc hién quyén gidm st tdi cao toan bo hoat dong cia nha nude, gidm
st viéc tuan theo hién phap va phép luat.

*Co cAu to chirc ctia QH gdm:

+ Uy ban Thuong vu QH

+ Hoi dong dan toc

+ Céc uy ban QH

+ Doan dai bieu QH va dai bieu QH

Suu tam bdi: www.7pop.net


http://kynang.7pop.net

TAI LIEU ON THI CONG CHUC

a/ Uy ban thuong vu QH:

- UBTVQH 1a co quan thudng trye cua QH gfjm c6: Chu tich QH, cédc pho chu tich QH,
cég uy vién duoc 1ap ra tai ky hop thr nhat moi khod QH. Thanh vién UBTVQH khong
thé dong thoi 1a thanh vién chinh phu.

- Vi chire nang la co quan thuong tryc cua QH, UBTVQH dugc hlen phép truc tlep trao
nhitng nhiém vu, quyén han cu thé, déng thoi duoc thyc hién mot sé nhiém vu, quyén
han cua QH gitra hai ky hop cua QH.

Nhirng nhiém vu, quyén han cia UBTVQH do hién phdp quy dinh duoc cy thé hod trong
luat td chirc QH thé hién vi tri phdp ly dac biét ciia co quan thuong truc cua QH trong co
cAu t6 chirc ctia QH. Viéc thuc hién nhiém vy, quyén han d6 chinh la sy bao dam tinh
hoat dong lién tuc ciia QH bén canh cic co quan khac cuia nha nudce.

- UBTVQH la ngudi to chire hoat dong ciia QH: cong b, chu tri viée bau cir dai biéu
QH, t6 chirc chuan bj viéc triéu tap, chu tri cic ky hop cia QH; chi dao, diéu hoa phdi
hop hoat dong ctia hoi ddng dén tdc, cic uy ban ctia QH, gitr mbi lién hé chit ché véi
doan dai biéu QH.

- UBTVQH thyc hién mot phan chtrc nang 1ap phdp, giam sat t6i cao, quyén dinh nhiing
van dé quan trong nhat ciia dit nudce, to chirc bo mdy nha nudc.

- Ban hanh phép 1¢énh vé nhing van dé dugc QH trao trong chuong trinh lam luét ciia
QH, giai thich hién phdp, luat, phdp 1énh.

- Thyc hién quyén gidm sét viéc thi hanh hién phdp, luat, nghi quyét ctia QH, phép Iénh,
nghi quyet cia UBTVQH; gidm sdt hoat dong cua chinh phu, toa 4n nhan dan t6i cao,
vién kiém s4t nhan dén tdi cao; dinh chi viéc thi hanh cdc van ban ctua Chinh phu, Thu
tuong chinh phu, Toa an nhan dan t6i cao va Vién kiém sdt nhan dan t6i cao trdi véi hién
phép, luat, nghi quyet ciia QH trinh QH quyét dinh va huy bo cdc van ban do cdc co quan
trén ban hanh néu cédc van ban d6 trai v6i phap 1énh, nghi quyét cia UBTVQH.

- Gi4m sét, hudng din hoat dong ctia hoi ddng nhan dan, bii bé nhitng nghi quyét sai trai
ciia HDND cép tinh; thanh phd truc thudc Trung uong; giai tin HDND cap tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong trong trudng hop Hoi dong nhan dan d6 1am thiét hai nghiém
trong dén 1¢i ich cta nhan dan.

- Quyét dinh tong dong vién hodc dong vién cuc b, ban b tinh trang khan cap trong

pham vi ca nudc hodc ting dia phuong; thuc hién quan h¢ dbi ngoai cua QH; t6 chire
trung cau y kién nhan dan theo quyét dinh caa Qudc hoi.
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-Trong trudng hop Qudc hoi khong thé hop duogc, quyét dinh viée tuyén bd tinh trang
chién tranh khi nudc nha bi xam lugc va bdo cdo trude Qudc hdi xem xét, quyét dinh tai
ky hop gan nhat ctia Quoc hoi.

Nhirng nhiém vu, quyén han trén cia UBTVQH duoc tap thé uy ban ban bac, thao luan
tap thé, quyét dinh theo da sb. Két qua trén dugc thé hién bang hai loai vin ban 1a phdp
1énh va nghi quyét. Phép 1énh va nghi quyét caia UBTVQH do chi tich QH ky chimg
thuc va phai duoc cong b trong vong 15 ngay sau khi thong qua, trir truong hop Chu
tich nudc trinh QH xem xét lai.

- Chu tich QH ¢6 vi tri dic biét trong to chitc cia QH. Pong thoi 1a chi tich UBTVQH;
Chu tich QH lanh dao cong tac cia UBTVQH, chu tgoa cac phién hop ctia QH, ky chung
thuc luat, nghi quyét cua QH; chi dao thuc hién cong tac dbi ngoai cua QH, chi dao thuc
hién ngén sdch ciia QH, béo dam thi hanh quy ché dai bicu QH va gitt moi lién hé voi dai
bic¢u QH.

b/ Hoi dong dén toc:

Van dé dan toc ¢6 y nghia chién luoc d6i voi cdch mang viét nam, dam bao su phét trién
binh ding, déng déu cua cac dan toc viét nam 1a muc dich phén dau cua bang va Nha
nude ta. Vi vy, trong co ciu to chirc cia co quan quyen lyc nha nude cao nhit, hoi dong
dan toc duoc 1ap ra nham gidp cho nha nudc giai quyét c6 hidu qua cic van dé dan toc.

Hoi dong dén tdc nghién ctru, kién nghi v6i QH nhirng van dé dan tdc, thuc hi¢n quyén
giam sat viéc thi hanh chinh sach dén tdc, cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té -
xd hoi mién ndi va viing c6 dong bao dan toc thiéu s6. Ngoai ra, hoi dong dan tdc con
tham dinh céc dy an ludt, phap 1énh va céc van ban khéc ctia nha nudce ¢6 lién quan dén
van dé dan toc, c6 quyén kién nghi vé luat, phép 1énh, vé chuong trinh 1am luét ciia QH.

Co cau cua hdi dong dan tdc c6: chu tich, cac phé chu tich va cac uy vién do QH bau,
trong d6 c6 mdt s6 thanh vién lam viéc theo ché do chuyén trach.

¢/ Uy ban cua QH:

Céc uy ban cua QH dugc thanh 1ap theo cédc Iinh vuc hoat dong cua QH nham giip QH
thyc hién nhi€ém vy, quyén han trén cac linh vuc cua doi song xa hoi. Cac uy ban cia QH
12 hinh thirc thu hit cac dai bi€u vao vi¢c thuc hién cong tdc chung ctia QH.

Nhiém vu ctia cdc uy ban QH 1 nghién ctru,tham tra du 4n luat, kién nghi ve luat, phap
1énh va cdc dy an khdc, nhirng bdo cdo dugc QH hoac UBTVQH co y kién vé chuong
trinh xay dyng luét, phap 1énh; thuc hién quyén giam sat trong pham vi nhiém vy, quyén
han do phap luat quy dinh, kién nghi nhitng van dé thudc pham vi hoat dong ctia uy ban.
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QH thanh 1ap 7 uy ban: uy ban phdp lut; uy ban kinh té - ngén sich; uy ban quoc phong,
an ninh; uy ban vin hod - gido duc thanh nién, thiéu nién va nhi dng; uy ban vé cdc van
dé xd hoi, uy ban khoa hoc — cong nghé - mdi truong; uy ban déi ngoai.

Co cau cua uy ban QH gom c6: chi nhiém, phé chil nhiém va cic uy vién, trong do6 c6
mot sO thanh vién hoat dong theo ché do chuyén trach.

d/ Pai biéu QH:

DPai biéu QH la nguoi dai dién cho y chi, nguyén vong ctia nhan dan, dong thoi 1a dai
bi€u cau thanh co quan quyén luc nha nudc cao nhat. Pai biéu QH vura chiu trach nhiém
trudc cu tri, vira chiu trach nhiém trudc co quan quyén lyc nha nudc cao nhat.

Chirc ning dai biéu QH 1a thu thap va phan dnh y kién cua cir tri, bién ¥ chi ctia nhin dén
thanh y chi cia nha nudc; dua cic quy dinh cua luat, cac nghi quyét cia QH vao cude
song.

- Nhiém vy, quyén han ctia dai biéu QH theé hién tdp trung chu yéu tai ky hop QH, tham
gia day du, c6 chat luong ky hop, quyét dinh chuong trinh ky hop, dé nghi bo sung
chuong trinh ky hop. Dai biéu QH c6 quyén co ban: Kién nghi vé luit va trinh du 4n luat
trudc QH; chit vén, tham gia thdo luan va biéu quyet céac du an luat, cdc du an va nghi
quyét; c6 quyén bau ctr va duge bau vao cic chirc vu lanh dao khic nhau ciia cic co quan
QH, nha nudc.

- Gitra hai ky hop QH, dai biéu c¢6 nhitng nhiém vy, quyén han: tiép xuc va bdo céo cu tri
vé hoat dong clia minh, QH xem xét va don déc, theo dai viée giai quyét, khiéu nai, t6
cdo cua cong dan; yéu cau chdm dut viée 1am tréi phép luat; yéu cau co quan nha nudc, t6
chtrc x hdi cung cp tinh hinh, tai liéu lién quan dén hoat dong cua cic dai biéu, cdc uy
ban va hoi dong ciia QH; gitr mbi lién hé thudng xuyén véi chi tich QH va uy ban mat
tran TH quéc ¢ dia phuong. Dai biéu QH lam viéc theo ché do chuyén trach hoac khong
chuyén trach. Di voi cdc dai biéu khong chuyén trach duoc gianh 1/3 thoi gian cho hoat
dong cua QH.

Dai biéu QH c6 quyén bat kha xAm pham vé thin thé va mot sb quyén vu dii khéc.
e/ Hinh thtrc hoat dong cua QH:
- Hoat dong cua QH thé hién bﬁng nhiéu hinh thirc: hoat dong cua cic co quan cua QH,

dai bicu QH, cdc doan dai biéu QH. Nhung hoat dong chu yéu ciia QH 1a ky hop cua QH,
két qua hoat dong ctia cac hinh thuc khiac dugc the hién tap trung tai cac ky hop cia QH.
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- Ky hop cua QH 1a noi biéu hién truc tiép, cu thé, tap trung tinh chét dai biéu cao nhat va
tinh quyén lyc nha nuoc cao nhit ctia co quan quyén luc nha nude cao nhat, noi phan dnh
tap trung trf tué, ¥y chi, quyén 1am chu ctia nhan dén thong qua céc dai biéu QH.

Noi thuc hién quyén gidm sét toi cao cua QH doi véi cac hoat dong cua co quan nha
nudc; noi ra doi cua cac quyét sach cua nha nudce lién quan truc ti€ép dén phat trién dat
nudc, xa hoi vé moi phuong dién.

QH hop méi nam hai ky. Trong truong hop can thiét, theo yéu ciu cua chi tich nudc, thu
tudng chinh phu hodc it nhat 1/3 s6 dai bi€éu, QH c6 thé tién hanh ky hop bat thuong.
Vigc tri€u tap va chuan bi, chu tri cic cudc hop cua QH do UBTVQH thuc hi¢n.

Tai ky hop thur nhét ciia mdi khod QH, véan dé tu cdch dai biéu duoc quy dinh: bau cic
churc danh 1anh dao cao nhét trong bd mady nha nudc. Tai cidc ky hop khac, QH thuc hién
chtrc nang, nhiém vu thong qua viéc ban bac, thao luan, quyét dinh céc dyu 4n ké hoach
nha nudc, téng du todn ngan sich, cac bdo cdo du an luat va cac dy an phat trién kinh té -
xa hoi khac cua nha nudc theo trinh tu:

+ Céc co quan soan thao, trinh bay dy 4n truéc QH.

+ Thuyét trinh viéc tham tra du an.

+ Thao luan du an.

+ Biéu quyét thong qua du 4n.

Mot phan thoi gian thich déng cua cdc ky hop QH danh cho chat van cua dai biéu QH dbi
v6i chu tich nudc, chu tich QH, chinh phu, céc thanh vién ctia chinh phu, chdnh 4n toa an
nhan dan t01 cao, vién trudng vién kiém sat nhan dan t6i cao. Day la bién phap thuc hién
hiru hi¢u quyén gidm sat cia QH. Nhirng ngudi bi chat van c6 trach nhiém phai tra 101
chat van theo quy dinh cta phdp luat.

2/ Chu tich nuéc CHXHCNVN:

Chu tich 1a ngudi dung dau nha nudc, thay mat nha nudc trong cdc quan h¢ doi ndi va doi
ngoai

Chu tich nudc c6 pham vi, quyén han khé rong, bao quat nhiéu linh vyc cia doi song
chinh tri, xa hoi.

Trong t6 chirc nhan sy cua b may nha nudc, chu tich cé quyén vé td chirc nhan su cta

bd mdy hanh phdp va tu phdp: dé nghi QH bau, mién nhiém, bai nhiém phé chu tich
nudc, thu tudng chinh phu, chanh én toa 4n nhan dan t6i cao, Vién trudng vién kiém sat
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nhan dan tdi cao; bo nhiém, mién nhiém, cach chiic cdc phé chanh 4n toa 4n nhan dan tdi
cao va thAm phdn toa 4n nhan dén tbi cao; phé vién trudng va kiém sdt vién vién kiém sat
nhan dan tbi cao; ) nhiém, mién nhiém, cach chirc cac phé thu tudng va cac thanh vién
khéc cta chinh phii theo Nghi quyét caa QH, Uy ban thudng vu QH.

Trong linh vuc an ninh qubc gia, Chu tich nuéc gilr chue chu tich Hoi dong quoc phong —
an ninh, thong linh cac lyc luong vii trang, ¢6 quyén tuyén b cdc tinh trang khan cép,
chlen tranh theo quyét dinh ctia QH, uy ban thuong vu QH, phong ham cap sy quan cao
cAp trong cdc lyc lwong vil trang nhan dan, ham, cap dai st..

Quyen han cua chu tich nu6e con thé hién trén céc linh vuc ngoai giao; van dé thoi, nhap
quéc tich, van dé dic x4.

Ngoai ra chu tich nudc con ky 1énh cong bd hién phdp, luat, phap 1énh. Va mot quyén
quan trong cta Chu tich nudc 1a dé nghi Uy ban thuong vu QH xem xét lai phép 1énh,
nghi quyét ctia uy ban thudng vu QH vé cac van dé thudc quyén giai quyét cia QH
nhung do uy ban thuong vu QH quyét dinh gitta hai ky hop QH. Trong trudng hop uy
ban thudong vu QH van biéu quyét tan thanh, ma chu tich nudc khong nhat trf thi c6
quyén dé nghi QH xem xét lai céc quyét dinh d6. Khi thuc hién quyén han, chi tich nuéc
ban hanh 18nh, quyét dinh.

3/ Chinh phu nu6c CHXHCNVN:
a/ V1 tri cua chinh phu trong b mdy nha nudc:

Hé thdng céc co quan thyuc hién quyén hanh phap c6 chinh phu va UBND céc cap. Trong
do6 chinh phu duoc quy dinh 1a “co quan chap hanh cia QH, co quan hanh chinh nha
nudc cao nhat cua nudc CHXHCNVN™.

La co quan chap hanh cua QH, chinh phu chiu sy gidm sat cua QH, chap hanh hién phép,
luat, nghi quyét cia QH, phép 1énh, nghi quyét caa uy ban thuong vu QH; 1énh, quyét
dinh cta chu tich nudc. Trong hoat dong, chinh phu phai chiu trdch nhi¢m va bdo céo
cong tac trudc QH, uy ban thuong vu QH va chu tich nudec.

Véi tu cdch 1a co quan hanh chinh nha nuéc cao nhat cia ca nude, chinh phu ¢6 chirc
ning thong nhat quan 1y tat ca cic linh vuc ciia doi séng xi hoi, lanh dao thong nhét bo
mdy hanh chinh nha nudc tir trung wong dén co so Vé to chtrc can bg, bao dam thi hanh
hién phap va phép luat, quan Iy viéc xay dung kinh té qudc dén, thuc hién chinh sich tai
chinh tién t€ quoc gia, quan ly y té, gido duc, quan 1y ngén sach nha nudc. Thi hanh cic
bién phdp cin thiét bao vé quyén, loi ich hop phdp cta cong dan, quan 1y cong tic dbi
ngoai, thuc hién chinh sach xa hoi cuia nha nudec.
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Khi thyc hién chire nang quan ly, diéu hanh cic quy trinh x& hoi, hoat dong cua chinh
phu chi tuan theo hién phdp, luat, phdp 1énh, nghi quyét cia cdc co quan quyén lyc nha
nuoc.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, quyén han, chinh phu c6 toan quyén giai quyét cong
vi€c véi tinh sang tao, chu dong, linh hoat trdnh dugc su can thiép tir cidc co quan khac va
su chong chéo vé churc nang, nhiém vu.

Chinh phu ¢6 quyén tham gia vao hoat dong 1ap phdp bang quyén trinh dy an luat trudce
QH, dy 4n phap 1€nh trudc uy ban thuong vu QH, trinh QH cac du an ké hoach, ngan
sach nha nudc va cac du an khéac.

b/ Co céu thanh phan cta chinh phu:

Theo hién phap 1992, chinh phii ¢6 thu tuéng chinh phi dugc quy dinh 1a nguoi ding
dau chinh pht, do QH bau ra trong s dai biéu QH. Cac phé thi tudng, bd trudng, thu
trudng, cac co quan ngang bd I1a thanh vién chinh phu, dugc tha tudng chinh phu lya
chon, khong nhét thiét phai 1a dai biéu QH va dé nghi sang QH phé chuan. Trong chinh
phu khong t6 chtic ra co quan Thuong vu ma mot trong cic Phé thu twong dam nhiém
chirc vu Pho thu tuéng thuong tryc.

Ché @6 1am viéc cua Chinh phu la sy két hop ché d¢ lanh dao tap thé voi ché do th
truong. Nhitng van dé quan trong c6 tinh chién luge cua hoat dong hanh phép do tap thé
ban bac, thao luén, quyét dinh theo da s. Nhitng van dé c6 tinh tdc nghiép, diéu hanh
hang ngay, van dé xay dung by mdy hanh phép dugc quy dinh do thu tuéng giai quyét
v6i tu céch cd nhan nham bao dam quan 1y tap trung thong nhat va nhanh chéng.

¢/ Co ciu td chirc cuia chinh phu: Bo va co quan ngang bd

B9, co quan ngang b0 (goi chung 1a B9) 1a b phan cAu thanh cua chinh phu.

BJ la co quan cua chinh phu, thyc hién chitc ndng quan 1y nha nuéc doi véi nganh hoac
linh vyc cOng tc trong pham vi ca nudc.

Bo va nganh 12 hai khdi niém khong dong nhat:
- B0 1a khai ni€ém vé t6 chirc hanh chinh nha nudc, 1a co quan trung vong thyc hién chuc
nang quan ly nha nudc theo nguyén tac t6 chirc hanh chinh nha nudc doéi voi mot nganh

hodc nhém nghanh kinh té, k¥ thuat, van ho4, xa hoi...

- Nganh la mot pham tru dung dé chi mot nhom quan hé thuoc mot linh vue cua doi song
xd hoi bao gdm céc td chirc, co quan & cic cAp khdc nhau nhung gidng nhau vé co ciu to
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chtic, phuong thirc hoat dong va san pham 1am ra. Vi vay trong to chitc hanh chinh nha
nudc, mot bo co6 thé quan ly mot nganh hoac mot nhoém nganh.

Khdac véi chinh phi (12 co quan quan Iy nha nude tham quyén chung), B 1a co quan
quan 1y theo nganh hodc linh vyc céng tic (quan 1y nha nudc thim quyén riéng). Vi vay
¢6 2 loai bo: B quan 1y nganh va b quan 1y theo linh vyc (chirc nang)

+ B¢ quan ly nganh: 1a co quan cua chinh phu thyc hién chirc ndng quan 1y nha nuéce
nhitng nganh kinh té, k¥ thuat hoic sy nghiép nhu: néng nghiép, cong nghiép, y té, gido
duc, giao théng van tai... BO thyc hién thong nhat quan ly trong nganh, chi dao toan dién
nhitng co quan, don vi truc thudc tir trung wong dén dia phuong.

+ B0 quan ly theo linh vuc: la co quan cua chinh phu, thyc hién chirc nang quan 1y nha
nudc theo tung linh vyc 16n nhu: tai chinh, ké hoach déu tu, lao dong xa hoi, khoa hoc
cong ngh¢... hoat dong cua bd nay c6 lién quan t6i hoat dong cua tit ca cdc bo, cc cap
quan 1y, to chirc xa hoi va cong dan, nhung khong can thiép vao hoat dong quan ly nha
nugc cua cac cap chinh quyén va quyén tu chi, san xuit kinh doanh cua céc don vi kinh
té. B6 quan 1y linh vyc c6 trach nhiém gitp chinh pha nghién ctru chién lugc phat trién
kinh té - x4 hoi chung, xy dung céc du 4n ké hoach tong hop va can d6i lién nganh, xiy
dung ché do chinh sich chung (tham muu) hodc ty n6 ra nhiing van ban phdp quy thudc
linh vuc phu trach, hudng din tao diéu kién dé cdc bo, cdc cip, cdc nganh hoan thién
nhiém vu.

B trudng 12 thanh vién chinh pht, ngudi ding dau co quan quan 1y nganh hay linh vuyc,
mot mit tham gia cing chinh pha quyét dinh tap thé nhirng nhiém vu ctia chinh phu tai
cac ky hop chinh phu; mat khic chiu trach nhi€ém quan 1y nha nudc vé linh vuc nganh
minh phu trach trong pham vi ca nudc.

4/ HDND va UBND:

HDND va UBND (chinh quyén, dia phuong) duogc thiét 1ap & cdc cip hanh chinh, 1anh
tho: tinh, huyén va xa.

Cdc co quan chinh quyén dia phuong dugc thiét 1ap dé quan 1y dia phuong bao dam thue
hién thong nhét, c6 hiéu qua hién phép, luat, cdc vin ban co quan nha nudc cip trén trén
dia ban lanh tho.

a/ V& hoi dong nhan dan:

HPND la co quan quyén luc nha nudc ¢ dia phuong, dai dién cho y chi, nguyén vong va

quyén lam chu cua nhan dan, do nhan dan dia phuong bau ra, chiu trdch nhi€ém trudc
nhan dan dia phuong va co quan nha nudc cap trén.
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Trong qud trinh hoat dong, HDND chiu su gidm sdt, huéng dan cia co quan quyén lyuc
nha nudc cao nhat thong qua uy ban thuong vu QH; sy kiém tra hudng dan cua chinh
pht, chiu trach nhiém trudc nhan dan dia phuong va co quan nha nudce cap trén.

Pai dién cho nhan dan dia phuong, HPND cin cr vao quyét dinh cia cdc co quan nha
nudc & trung wong, quyét dinh nhirng chu truong bién phdp quan trong dé phét huy tiém
nang cua dia phuong, xay dyng va phat trién dia phuong vé kinh té - x4 hoi, cing c¢b quéc
phong, an ninh, ning cao mirc séng ciia nhan dan, 1am tron nghia vy d6i v6i nha nudc;
gidm sat hoat dong cua thuong truc HDND, toa 4n nhan dan, va vién kiém sdt nhan dan
cling cip; gidm sdt thyc hién nghi quyét cia HDND, viéc tun theo hién phdp, phép luat
ctia co quan nha nudc, to chirc kinh té, t6 chtrc xa hoi, don vi vii trang va céng dan & dja
phuong (duoc cy thé hod trong luat to chirc HDND va UBND 2003)

Pé thuc hién nhirng nhiém vu trén, HDND ban hanh nghi quyét dé dinh chu truong, bién
phép 16n va gidm sat thuc hién nghi quyeét.

Nhiém vu cua HDND duogc thyc hién thong qua cac hinh thirc hoat ddng cua thuong truc
cua HPDND, céc ban va dai bicu HDND va hinh thurc hoat dong chu yéu 1a cac ky hop cua
HDND.

V& co ciu t6 chire, HDND cép tinh, cip huyén c6 thudng truc HDND gdém: chu tich, phé
chu tich va uy vién thuong truc; cap xa thuong truc HDND gom: chu tich, phé chu tich
HDND.

HPND cép tinh thanh 1ap ba ban: ban kinh té va ngan sach, ban vin hod-x hoi, ban phdp
ché, noi ¢6 nhi€u dan tdc thi c6 thé thanh 1ap ban dan toc.

HDND cip huyén thanh 14p hai ban: ban kinh té - x4 hoi, ban phap ché.
b/ Vé UBND:

UBND do HDND bau,la co quan chap hanh cia HDND va co quan hanh chinh nha nuéc
¢ dia phuong.

UBND chiu trdch nhiém chap hanh hién phép, luat, cdc vin ban cta co quan nha nudc
cap trén va nghi quyét cua HDND.

UBND c¢6 nhi¢m vy quan ly nha nuoc dbi voi céc linh vire khéc nhau cta doi sdng dia
phuong; thyc hién viéc tuyén truyén, gido duc phap luat, kiém tra viée chép hanh hién
phdp, ludt, cdc van ban cta co quan nha nude cap trén va nghi quyét cia HDND ciing cap
tai cdc co quan nha nudc, to chire xi hoi, to chic kinh té, don vi vil trang; bao dam an
ninh chinh tri, trdt ty, an toan xa hoéi; thyc hién xay dung luc lugng vii trang va xay dung
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quéc phong toan dan; quan ly ho khau, ho tich, quan Iy cong tic to chuc, bién ché lao
dong, tién lwong, to6 chirc thu chi ngan sach cua dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

Corcéu cua UBND ¢6 chu tich, cac ph(’) chu tich Vﬁ‘CE’lC uy vién, trong d6 chu tich nhét
thiét phai la dai biéu HDND cung cap do HDND bau ra, cdc chirc danh khéc trong
UBND khong nhat thiét phai bau tir dai bicu HDND.

Trong nhiém ky néu khuyét chu tich UBND thi chii tich HDND cling cap gidi thiéu
nguoi ung cur chu tich UBND d&€ HDND bau. Nguoi duoc gitr chire vu chu tich UBND
trong nhi¢m ky khong nhat thiét 1a dai bieu HDND.

UBND dugc ban hanh quyét dinh va chi thi dé thuc hién nhiém vu va quyén han cia
minh. UBND c6 cdc co quan chuyén mon dé gidp thue hién cdc chirc ning quan 1y nha
nuée & dia phuong va bao dam sy thdng nhat quan 1y ctia nganh hodc linh vyuc cong tic
tir trung wong dén co so.

5/ Toa an nhan dan va vién kiém sat nhan dan:

Toa 4n nhan dan va vién kiém st nhan dan nuéc CHXHCNVN, trong pham vi chuc nang
ctia minh, ¢6 nhiém vu bao vé phap ché XHCN, bao vé ché d6 XHCN va quyén lam chi
cua nhan dan; bao v¢ tai san cua nha nudc, cua tap the, bao v¢ tinh mang, tai san, ty do,
danh du va nhan pham cua cong dan.

Toa an nhan dan va vién kiém sdt nhan dan 1a nhiing khau trong yéu, co ban thudc hé
thong cic co quan tu phép, thuc hién quyeén tu phép.

a/ Toa 4n nhén dan:
Toa 4an nhan dan thyc hi¢n nhi€ém vu bao v¢ phép luat thong qua hoat dong xét xir. Pay la
chirc nang riég c6 cua cac toa an.

Hién phap 1992: "Toa 4n nhan dan tdi cao, cic toa 4n nhin dan dia phuong, cic toa 4n
quan su va cic toa an khac do luat dinh la nhiitng co quan xét xtr cua nuéc CHXHCNVN"
(dieu 127)

* Hoat dong xét xtr cua cdc toa an c¢6 dac diém dac thu:

- Nhan danh nha nu6c CHXHCNVN, cén ctr vao phdp luat cia nha nudc dua ra phan xét
quyét dinh cudi cing nham két thic vu dn, 13 sy thé hién truc tiép thdi do, quan diém cua
nha nuéc d6i véi mot vu an cy thé. Thdi do, quan dlem d6 chinh 1a su thé hién tryc tlep
ban chét cua nha nudc. Nha nudce chiu trach nhiém vé ndi dung va hau qua ciia cc quyét
dinh giai quyét cic vu viéc do toa dn dua ra.
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- Xét xir va kiém tra hanh vi phdp 1y cta céc co quan nha nudc, cdc can bo cong chirc
trong bo mdy nha nudc, trong qua trinh giai quyét céc vu viée c6 lién quan den viéc bao
vé cdc quyeén tu do, danh du, nhin phim, tai san cta con ngudi, bao vé quyén 1am chu
cua nhén dan.

- Xét xir nham 6n dinh trat tu phép luat, gitr vitng ky cwong xa hoi, tu do an toan cia con
nguoi, lam lanh manh hod cac quan héx a hoi.

- Xét xr mang ndi dung gido duc phdp ludt véi ban than duong su cling nhu vadi xa hdi,
tao y thuc phdp ludt cho mdi cé nhan, tir 6 ¢6 dugc nhitng hanh vi phlt hgp véi yéu cau
cua phép luat trong moéi quan hé xa hoi, tao tinh than tich cuc dau tranh cua cong dan
chong cac hanh vi vi pham phap luét.

* Co cdu to chtrc ctia hé thong toa 4n gdm:

Toa 4n nhan dan tdi cao, toa 4n nhan dan cAp tinh, toan 4n nhin dan cip huyén, tod 4n
quan sy trung wong, toa 4n quan sy quan khu, toa dn quan sy khu vuc va cac toa an khac
duoc thanh 13p theo quy dinh ctua phép luat

* V& nguyén tic td chirc va hoat dong:

- Tham phén toa 4n nhan dan céac cap dugc bo nhiém theo nhiém ky va c6 thé bi mién
nhiém, cach chirc néu khong hoan thanh chirc trach.

- Viéc xét xur cua toa dn nhan dan c6 hoi tham nhan dan tham gia theo quy dinh cta phap
luat. Ba6i véi hoi tham nhan dan cua toa an tdi cao va toa dn quan sy dugc thyuc hién theo
ché dg cu, con doi véi toa dn nhan dan dia phuong thuc hién theo ché dg bau.

- Toa 4n nhan dan xét xtr tap thé va quyét dinh theo da sd.

- Céc chanh éan toa 4n nhan dan phai chiu trdch nhi€ém va bdo cdo cong tac cic co quan
quyén luc nha nudc cung cap.

- Nguyén tic quan 1y céc toa 4n nhin dan dija phuong vé mit t6 chtrc do bo trudng bo tu
phap dam nhi¢m c6 sy phdi hop chat ché€ voi chanh dn toa dn nhan dan t6i cao.

* C4c nguyén tic xét xir ciia tod 4n nhan dan:
- Khi xét xtr, thAm phédn va hoi tham nhan dan doc 14p chi tuan theo phép luat.

- Toa an nhan dan xét xtr cong khai, trir truong hop dac biét do luat dinh.
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- Toa 4n bao dam quyén bao chira cta bi cdo va quyén bdo v€ quyén va lgi ich hop phap
cua duong sy.

- Cong dan thudc cdc dan toc it nguoi dugce quyen dung tiéng ndi va chir viet dan tde
minh trude phién toa.

- Céc ban 4n, quyét dinh cua toa 4n nhan dan da c6 hiéu lyc phap luét phai dugc ton trong

va chap hanh nghiém chinh. Trong truong hop can thiét dé bao dam thi hanh cic ban 4n,
quyét dinh cta toa 4n, nha nude thuc hién sy cudng ché twong Ung.

b/ Vién kiém sét nhan dan:

Kiém sét viéc tudn theo phap luat, thyc hién quyen cong t theo quy dinh cta hién phap
va phép luat 1a chirc ning riéng ¢ cua vién kiém sit nhan dan trong thue hién quyén tu
phép, nhdm bao dam cho phép lut duoc thi hanh nghiém chinh, théng nhét trong pham
vi ¢4 nudc.

* Nhi€m vy, quyén han cu thé cua vién kiém sat:

- Kiém sét viéc tudn theo phdp luét do6i vdi cac van ban phap quy cia cic co quan tur cap
do tré xuong.

- Kiém sét viéc tuan theo phdp ludt trong vi¢c di€u tra ctia cic co quan di€u tra.

- Kiém sét viéc tuan theo phap luat trong viéc xét xur cuia toa 4n nhan dan va thyuc hién
quyén cong to theo phép luat.

- Kiém sat viéc tuan theo phap luat cua toa dn nhan dan, co quan thi hanh &n, chap hanh
vién co quan, don vi ¢4 nhan c¢6 lién quan trong viéc thi hanh 4n.

- Kiém sét viéc tuan theo phép luét cua cic co quan, don vi va ngudi ¢ trach nhi¢m
trong vi¢c giam gifr, cai tao.

* Ve phuong dién to churc:

Vién ki€ém sat nhan dan 1a hé thong co quan bao gom: vién kiém sat nhan dan t6i cao, cac
vién kiém sat nhan dan cap tinh, cic vién ki€m sat nhan dan cap huyén va cic vién ki€ém
sat quan sy. Co cau to chuc cua moi vién kieém sat dugc quy dinh trong luat to chirc vién
ki€ém sat nhan dan.

* Nguyén tic to chirc va hoat dong:
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- Vién kiém sdt nhan dan do vién trudng lanh dao. Vién trudng vién kiém sdt nhan dan
cép dudi chiu sy lanh dao cta vién truong vién kiém sdt nhan dan cép trén. Vién truong
vién kiém sdt nhan dan dia phuong, vién truong vién kiém sat quan sy cac cép chiu su
lanh dao théng nhét cua vién truéng vién kiém sdt nhan dan tbi cao.

- Tai vién kiém sdt nhan dan tbi cao, vién kiém sdt nhan dan cép tinh, vién kiém sat quan
su quan khu va tuong duong thanh 1ap uy ban kiém sat dé thdo luan va quyét dinh theo da
sO0 nhitng van d€ quan trong theo quy dinh cua luat t6 chirc ki€ém sat nhan dan.

- Vién truong vién kiém sdt nhan dan téi cao do QH bau, mién nhiém, chiu trach nhiém
va bdo cdo cong tac truoc QH hodc trudc uy ban thuong vu QH gitra hai ky hop QH,
trude chu tich nudce, phai tra 101 chat van cia dai biéu QH.

- Chii tich nuéc thyc hién viéc bo nhiém, mlen nhiém, cdch chirc ddi véi phé vién truong
va kiém st vién vién kiém sdt nhan dan tdi cao theo dé nghi cua vién trudng vién kiém
sdt nhan dan ti cao.

- Vién truong, pho vién trudng, kiém sét vién vién kiém s4t nhan dan céc dia phuong va
cdc vién kiém sit quén sy do vién trudng vién kiém st nhan dan t6i cao bd nhiém, mién
nhi€ém hodc cich chuec.

- Vién trudng cac vién kiém sit nhan dan dja phuong chiu trdch nhi€ém béo cdo trudc
HDND cung cap vé tinh hinh phép luat ¢ dia phuong va trd 101 chat van cua dai biéu
HDND.

6/ Quan hé cong tic trong hé thdng bd mdy céc co quan Nha nudc:

Quan h¢ cong tic trong bd mdy nha nudc la quan hé ndi b nha nude duoc quy dinh
trong phdp ludt vé vi trf, chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc bd mdy cia
co quan va duoc cu thé hod trong quy ché 1am viéc cua co quan.

Quan hé cong tic trong bd mdy nha nudc gdbm:

- Quan h¢ cong tac gifra cac co quan nha nudc.

- Quan h¢ nd1 b trong mot co quan.

a/ Quan hé cong tic giira cdc co quan nha nudc dugc thé hién tinh chét ciia cdc quan hé:
+ Thir nhat: Quan hé theo cap. Trong quan hé nay co quan cp trén quyét dinh va cip

dué6i phai chap hanh. Tinh ky cwong cta quan hé nay trong quan 1y hanh chinh nha nuéc
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duoc thé hién & cho quyét dinh phai dugc chap hanh ngay, néu c6 van dé vudng méc phai
dé nghi va giai quyét sau, trir ndi dung quyét dinh vi pham phdp luat o rang.

+ Thir hai: Quan hé song tring truc thudc trong quan hé nay co quan, té chirc, ¢4 nhan
chiu sy tdc dong quan 1y cua hai chu thé:

- M6t chu thé thuc hién quan hé tryc thudce vé t6 chc.

- Chu thé khdc thue hién quan hé truc thudc vé chuyén mén.

Trong truong hop nay c6 quan hé "ngang" va quan hé "doc".

+ Thir ba: Quan hé chu tir, phéi hop. Trong trudng hop ndy mot co quan, t6 chie khi thuc
hién nhi€ém vy, quyén han phai phoi hgp, hgp tac voi co quan, to chirc, cd nhan khéc theo
quy dinh cua phdp luat. Qua trinh thuc hi¢n quan hé dé thong nhat y kién tham muu, gitp
vi€c hodc d€ ban hanh nhirng van ban lién tich.

b/ Quan hé cong tic trong mot co quan nha nude: gdm

+ Thtr nhat: Quan hé gitra to6 chtrc, chlrc vu c6 tham quyén va to chirc, cd nhan tham muu
giup viéc.

+ Thir hai: Quan hé giita nguoi ding dau co quan va cip phé cta nguoi ding dau co
quan véi tu cdch 12 nguoi gitp nguoi ding dau co quan thuc hién nhiém vy va dugc
ngudi ding dau co quan phin coéng phu trach mot s6 linh vuc cong tic hodc uy quyén
thyuc hién nhiém vu cu thé.

+ Thtr ba: Quan h¢ chu tu phoi hop gitra céc co cau td chuc cua co quan trong thuc hién
nhiém vy tham muu, hudng dan, gitp viéc.

¢/ Muc dich cua viéc quan h¢ trong bo may nha nudc:

+ Nham thuc hién tham quyén cta co quan, to chitc déu phai tuan theo quy trinh, tha tuc
do phdp luat va quy ché hoat dong ctia co quan, t6 chitc d6 quy dinh

+ Trong quan 1y hanh chinh nha nudc phai thyc hién quan hé cong tac theo thu tuc hanh
chinh, viéc ban hanh van ban quy pham phép luat dugc thuc hién theo thu tuc phép luat,
phap quy.

+ Gilra cac co quan, t6 chtic, cd nhan khi giai quyét cong viéc cua dan phai thuc hién
quan hé ndi bé nham ‘bao dam, bao v¢ cdc d8é nghi, yéu cau vé ty do quyén, loi ich hop
phép ctia cong dan, td chic.
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Tom lai: Toan bd quan hé cong tac trong bo mdy nha nudc déu hudng dén thyc hién chire
ning, nhiém vy, quyén han ctia co quan, to chirc.

CHUYEN DBE 2
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CHINH PHU,

CUA BO, NGANH, CUA UBND TINH, HUYEN

VS

I. Chinh phu
1. Vi trf cua chinh phu trong bd mdy hanh chinh nha nudc.

Chinh phu 12 co quan chip hanh ctua Qudc hoi, co quan hanh chinh Nha nuéc cao nhét
cta nudc C}{XHCN Vi¢t Nam (diéu 1 Luat to chtitc Chinh pht nam 2002 va diéu 109 HP
1992 stra doi).

- La co quan chap hanh cua Quoc hoi, Chinh phu c6 chitc nang thong nhat viéc quan ly
cdc nhi¢m vu chinh tri, kinh té, xa hdi, van hod, qudc phong, an ninh va do6i ngoai.

- La co quan hanh chinh Nha nudc cao nhat, Chinh phu ldnh dao truc tiép cc bd va chinh
quyén dia phuong.

Chinh phu ldnh dao hoat dong cta cédc b va chinh quyén dia phuong trén hai phuong
dién:

Thi nhat: Chinh phu voi tu cach 1a co quan chép hanh cao nhét cua co quan quyén luc
Nha nudc cao nhat thyc hién quyén lap quy bing viéc ban hanh céc vin ban phép quy
dudi luat dé thuc hién cic dao luat ciia qudc hoi c6 tinh chat bat budc trén pham vi ca

nudc ma cac bo va cic dia phuong c¢6 nghia vu phai thyc hién.

Thr hai: Chinh phu voi tu cach la co quan hanh chinh Nha nudce cao nhit ctia nuée
CHXHCN Viét nam, la cap cao nhat cua toan b hé thong hanh chinh Nha nudce
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2.Nhiém vu va quyén han ctia Chinh phii dugc quy dinh tai diéu 112 HP 1992 Stra doi va

chuong II tir di€u 18 deén di€u 19 cua ludt t6 chirc Chinh phu ndm 2002 trén tat ca cac linh
vuc chinh tri, kinh t€, van hod, xa h¢i, quoc phong, an ninh doi ngoai.

Nhirng quyén rat co ban ctiia Chinh phu 1a:

- Quyen kién nghi 1ap phap: Thyc hién dy théo cdc van ban ludt trinh Quéc hoi, cdc phap

Iénh trinh UBTV Qudc hoi, cac du an khoa hoc Nha nudc, ngan sanh Nha nudce, cac

chinh sach 1én vé d6i ndi, doi ngoai trinh Quoc hoi.

- Quyén 1ap quy tirc 12 ban hanh cdc vin ban ¢6 tinh chat quy pham nham thuc hién céc
chu truong, chinh sach phéap luat cia Nha nude thong nhat.

- Quyén quan 1y va diéu hanh toan bd cong cudc xay dung kinh té, van hod, xa hoi ...
theo ding dudng 16i cua Pang, phdp luat cuia Nha nude va hé théng quy pham cta Chinh
phu.

- Quyén x4y dyng va lanh dao toan b hé thdng cdc td chirc cic co quan quan 1y Nha
nudc, thanh 1ap cac co quan tryc thudc va cac co quan gitp viéc cho thu tudng Chinh

phu.

- Quyén t6 chirc cdc don vi, san xuét kinh doanh va lanh dao theo ké hoach, ding phép
luat.

- Quyén huéng dan kiém tra HDND cdc cap.

3. Hoat dong ctia chinh phu

*Hoat dong ctia Chinh phu dugc tién hanh theo 3 hinh thirc:

+ Céc phién hop ctia Chinh phui(hoat dong tap thé cta chinh phu).

+ Sy chi dao diéu hanh cua thu tudng va cdc phé thi tudng theo su phin cong cua th
tudng.

+ Su hoat dong cuia cac b trudng véi tu cach 1a thanh vién tham gia vao cong viéc chung
cua Chinh phu va véi tu cdch la nguoi dirng dau bg hay co quan ngang bJ.

4. Nhiém vu va quyén han cta thi tudng chinh phu
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Pugc quy dinh tai diéu 114 HP 1992 Stra doi va Chuong II Diéu 20 ludt t chirc chinh
pht nam 2002 gém nhiing nhi€ém vu va quyén han sau day:

4.1.Lanh dao cong tac cua Chinh phu, cac thanh vién Chinh phu, thu truong co quan
thugc Chinh phu, chu tich Uy ban nhan dan céac cap:

—Quyét dinh cac chf} truong, bién phéap can thiét dé 1anh dao va diéu hanh hoat dong cua
Chinh phu va hé thong hanh chinh Nha nudc tur trung wong dén co so.

-Chi dao viéc xay dung cac dy 4n luat trinh Quéc hdi, cac du ép phap 1énh trinh Uy ban
thuong vu Qudc hoi; cac van ban quy pham phép luit thuoc tham quyén cua Chinh phu
va thu tuéng Chinh phu.

-Quy dinh ché d6 1am viéc cua tha tudng véi thanh vién Chinh phu, Chu tich UBND tinh,
thanh pho tryc thudc trung vong.

-Chi dao, phdi hop hoat déng cua cdc thanh vién Chinh phu, quyét dinh nhitng van dé ¢
y kién khac nhau gitra cac Bo truong, Thu truong co quan ngang bo, Thu truong co quan
thugc Chinh phu, Chu tich UBND tinh, thanh pho tryc thudc trung uong.

-Dén dbc, kiém tra viéc thuc hién nhitng quyét dinh cta Quéc hoi, Uy ban thuong vu
Qudc hoi, Chu tich nude, Chinh phit va Thu tuéng & cdc nganh, céc cap.

4.2.Tri€u tap va chu toa céc phién hop cua Chinh phu:

4.3.Dé nghi Qudc hoi thanh 1ap hodc bai bé cdc bd, co quan ngang bd, trinh Qudc hdi phé
chuan dé nghi va viéc b6 nhiém, mién nhiém, cich chirc, cho tir chire vi 1y do suc khoe
hoic 1y do khéc ddi véi phé thi tudng, Bo trudng, Thi trudng co quan ngang bo, trong
thoi gian Qudc hoi khong hop trinh Chu tich nude quyét dinh tam dinh chi cong tic cla
Pho thu tudng, BO trudng, Thu trudng co quan ngang bo.

4.4. Thanh 1ap hoi dong, uy ban thudng xuyén hogc lam thoi khi can thiét dé gitp thu
tuéng nghién ciru, chi dao, phdi hop giai quyét nhitng van dé quan trong lién nganh.

4.5.B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Thir truéng va chire vy tuong dwong; phé chuan
viéc bau ctr cdc thanh vién Uy ban nhan dan tinh, Thanh phd tryc thudc trung uwong, phé
chuan viéc mién nhiém, bii nhiém cdc thanh vién khac cia UBND tinh, thanh phé truc
thudc trung wong
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4.6. Quyét dinh cic bién phép cai tién 1& 16i 1am viéc, hoan thién bd mdy quan 1y nha
nudc, dé cao ky luat, ngdn ngtra va ki€n quyét dau tranh chong tham nhting, 1ang phi
quan liéu, hach dich, ctra quyén trong by mdy va trong can bg, cong churc vién chiric nha
nudc.

4.7. Dinh chi vi€c thi hanh hodc bai bo nhiing quyét dinh, chi thi, théng tu ciia BO trudng,
thu truong co quan ngang bo, quyét dinh, chi thi cia UBND tinh, thanh ph tryc thugce
trung wong trai v6i Hién phdp, luat va cdc vin ban cia cic co quan Nha nude cap trén.

4.8. Pinh chi viéc thi hanh nhitng nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung vong trdi véi Hién phap, luat va cic van ban cua cic co quan Nha nudc cap
trén, dong thoi dé nghi Uy ban thudng vu Qudc héi bai bo.

4.9. Thyc hién ché d¢ bdo cdo trudc nhan dan vé nhiing van dé quan trong thong qua
nhiing bdo cdo cua Chinh phu truéc Quoc hdi, tra 161 ciia Chinh phu doi voi chat van cua
dai bi€éu Quoc hdi va y kién phét biéu vdi co quan thong tin dai ching.

II-B9, co quan ngang bd.
1. B9, co quan ngang bo 1a co ciu to chirc ctia Chinh phu

- Piéu 22 Luét t chtrc Chinh pht ndm 2002 quy dinh: Bd, co quan ngang bo 13 co quan
ctia Chinh phu, thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc dbi voi nganh hodc linh virc cong
tac trong pham vi ¢4 nudc, quan 1y nha nudc cac dich vy cdng thudc nganh, linh vuc,
thuc hién dai dién chu sé hiru ph?ln von cua nha nudc tai Doanh nghiép c6 von nha nudc
theo quy dinh cta phdp luat.

- B6 12 mot pham tri t6 chire Nha nuéce, 13 co quan trung wong quan Iy Nha nuée theo
nguyén tac to chic hanh chinh Nha nudec.

2. Phan loai ’b(f): C6 thé chia thanh 2 nhém bo. B quan ly ddi véi linh vuc va Bo quan ly
Nha nudc doi voi nganh.

- B6 quan 1y linh vuc (B9 chirc ning co ban): La nhitng loai bd ma bat ctr qudc gia nio
cling phai c¢6 va ton tai. D6 1 co quan Nha nude Trung wong ctia Chinh phu thuc hién sy
quan 1y nha nude theo timg linh vyc 16n nhu: Ké hoach, tai chinh, khoa hoc, c6ng nghé,
lao dong, gid, ndi vu, ngoai giao, td chirc va cong vu. cac linh vuc nay lién quan dén hoat
dong cua tat ca cic bo, cdc cap quan 1y Nha nudc, cdc td chirc trong xa hoi va cong dan.
Bo quén 1y linh vyc ¢6 trach nhiém gidp Chinh phu nghién ctru va xay dung chién lugc
kinh té - x4 hoi chung; xay dung cic du 4n ké hoach tong hop va can dbi lién nganh; xay
dung cic quy dinh chinh sich, ché d6 chung hodc ty minh ra nhitng phéap quy vé linh vuc
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minh phu triach va hudng dan cic co quan nha nude va cic to chuc kinh té, van hod, xi
hoi, thi hanh kiém tra va bdo dam su chap hanh thong nhat phap luat Nha nudc trong
hoat dong cua cac bd cho quan Iy nganh hoan thanh nhiém vu.

- B6 quan 1y nganh (Bo chuyén nganh kinh té - ki thuat, sy nghiép): 1 co quan quan ly
Nha nudc Trung wong ciia Chinh phu ¢6 trach nhiém quan 1y nhitng nganh kinh té k§
thuat vin hod, x4 hoi ciing ¢4 thé cdc nganh tap hop lai thanh mét nhém lién nganh. P6 1a
nhirnng bd c6 trach nhi€m chi dao toan dién cac co quan, don vi hanh chinh Nha nudc su
nghi€p; thuc hién chirc nang quan ly hanh chinh Nha nudc trén céc linh vuc cu thé do bo
phu trich. S6 luong, quy mé cta cdc b nay c6 thé tuy thudce vao su phdt trién kinh té - xa
hoi, tinh hinh chinh tri séc toc.

3.Vai tro, tham quyén, nhiém vu ctua b trudng:

3.1.Trinh Chinh phu ké hoach dai han, 5 nim va hang nim cta nganh, linh vuc, t6 chirc
va chi dao thuc hién ké hoach nghién ctru khoa hoc trong pham vi ca nudc.

3.2.Chuén bi cdc du 4n Luat, Phép 1€nh va cic du 4n khéic theo su phan cong ciia Chinh
phu.

3.3. T6 chuc va chi dao thuc hién Kké hoach nghién ctru khoa hoc, rng dung tién bd khoa
hoc cong nghg.

Quyét dinh cic tiéu chuan, quy trinh, quy pham va cdc dinh muc kinh té - k¥ thuét ca
nganh thugc tham quyén.

3.4. Trinh Chinh phu viéc ky két, tham gia, phé duyét cdc diéu udc qudc té thudc nganh,
linh vyec, t6 chiric va chi dao thyc hién ké hoach hop tac qudc té theo quy dinh ctia Chinh
phu.

3.5. T chirc bo may quan ly nganh, linh vuc theo quy dinh cua Chinh phu, trinh Chinh
phu quyét dinh phan cap nhiém vu quan 1y Nha nuéc cho UBND dia phuong vé ndi dung
quan 1y nganh, linh vuc cong tic.

Dé nghj thi twdng bd nhiém, mién nhiém, cdch chirc Thit trudng va chirc vy tuong
duong, cin ctr vio chinh sich chung ctia Nha nudce td chirc thuc hién cong tic dio tao
tuyén dung, str dung tién lvong, khen thudng, ky luat, nghi huu va cdc ché d6 khac dbi
vai vién chire thugc pham vi quan ly cua minh.

3.6. Quan ly Nha nudc cic t6 chire sy nghiép, doanh nghiép Nha nuéc thudc nganh, linh
vuc bao dam quyén ty chu trong hoat dong san xudt, kinh doanh ctia cic co sd theo quy
dinh cua phép luat, bao dam stir dung c6 hi€u qua tai san thudc s¢ hitu toan dan do nganh,
linh vyc minh phu trach.
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3.7. Quan Iy Nha nudc céc to chirc kinh té, sy nghiép ngoai qudc doanh thudc nganh linh
vuc.

3.8. Quén Iy va to chire thyc hién ngin sich dugc phin bo.

3.9. Trinh bay trudc Qudc hoi, Uy ban thuong vu Quoc hoi bdo cdo cua B theo yéu cau
cua Qudc hoi, Uy ban thuong vu Quoc hdi; tra 161 chat van cua dai biéu Qudc hoi.

3.10. T chirc va chi dao viéc chong tham nhiing, lang phi va moi biéu hién quan liéu,
hach dich, ctra quyén trong nganh, linh vyc minh phu trach.

3.11. Thyc hién cac nhiém vu khac do thu twéng uy nhiém

Nhiém vu va quyén han cta B truéng phu trach mot sé cong tdc do Chinh phu quy dinh.
IIL.NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UBND TINH, HUYEN:

1.UBND - Co quan hanh chinh ¢ dia phuong.

1.1.Vai tro cua UBND.

Diéu 123, 124 HP 1992 sira d,c‘)i va diéu 2 Luat T6 chitc HDND va UBND nam 2003 x4c
dinh vai trd cia UBND céc cap nhu sau:

- UBND do HPND bau ra 12 co quan chap hanh cia HDND, chiu trach nhiém trude
HDND cung cap va co quan Nha nudc cap trén.

- UBND la co quan hanh chinh Nha nuéc & dia phuong chiu trach nhiém chap hanh hién
phdp, luat va cic quy dinh cua co quan Nha nude cap trén thi hanh thong nhét trén ca
nug’yc va chiu sy 1anh dao thong nhat cua Chinh phu 1a co quan hanh chinh Nha nudc cao
nhat.

- UBND quan Iy toan dién cong tic hanh chinh Nha nu6c ¢ dia phuong gitra hai ky hop
cua HDND va béo céo cong viéc trudc HDND cung cap va UBND cap trén.

1.2.Hoat dong ciia UBND
-UBND lam viéc theo ché d6 tap thé, trong d6 mdi thanh vién UBND -chiu trdch nhiém

cé nhan vé phan cong viéc trudbc HDND va UBND va cuing véi cac thanh vién khac chiu
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trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND truéc HDND ciing cap va trude co quan
Nha nudc cap trén.

-Chu tich UBND 12 nguoi dung dau, 1anh dao cong viéc cua UBND chi dao cdc thanh
vién khdc thye hién cong viéc dugc phan cong va c6 mot s0 nhiém vy quyen han riéng
duoc luit td chirc HDND va UBND nim 2003 quy dinh cu thé & ting cip, tinh, huyén,
xa.

2.Nhiém vu va quyén han cua UBND tinh:
2.1.Trong linh vyc kinh té:

-X4y dung quy hoach tong thé phat trién kinh té xa hoi, phat trién nganh, phat tgién do thi
va nong thon trong pham vi quan ly; xay dung ké hoach dai han va hang nam vé phét
trién kinh té - xa hdi cua tinh trinh HDND thong qua d¢€ trinh Chinh phu phé duyét;

-Tham gia v&i cac by, nganh trung wong trong viéc phan vung kinh té, xay dung cac
chuong trinh, du 4n cta b, nganh trung wong trén dia ban tinh; to6 chirc va kiém tra vi¢c
thuc hién cdc nhiém vu thudc chuong trinh, dy 4n dugc giao;

-Lap dy todn thu ngan sach Nha nudc trén dia Jban; lap phuong an phan bd du todn ngén
sdch ctia cap minh trinh HDND cung cap quyet dinh; 13p dy to4n diéu chinh ngan sich
dia phuong trong truong hop can thiét; quyét todn ngén sich dia phuong trinh HDND
cung cap xem xét theo quy dinh ctia phéap luat;

-Chi dao, kiém tra co quan thué va co quan duoc Nha nudc giao nhiém vy thu ngan sich
tai dia phuong theo quy dinh cta phéap luat

-Xay dyng dé an thu phi, 1¢ phi céc khoan déng gop cua nhéan dan va mirc huy dong vén
trinh HDND quyét dinh.

-Xay dyng dé an phan cip chi dau tu xay dyng cac cong trinh két cél} ha ting kinh té - xa
hoi cua dia phuong theo quy dinh cua phdp luét d€ trinh HDND quyét dinh; t6 chire, chi
dao thuc hién dé 4n sau khi dugc HDND thong qua.

-Lap quy du trir tai chinh theo quy dinh cua phép luat trinh HDND cuing cép va bdo céo
co quan tai chinh cap trén;

-Thyc hién quyén dai dién chu so hitu phan vbn gép cta Nha nudc tai doanh nghiép va
quyén dai di¢n chu so hitu vé dat dai tai dia phuong theo quy dinh cia phap luat

2.2.Trong linh vyc ndng nghiép, 14m nghiép, ngu nghiép, thuy loi va dat dai:
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-Chi dao va kiém tra viéc thyc hién quy hoach, ké hoach phit trién nodng nghigp, 1am
nghiép, ngu nghiép, thuy loi, cac chuong trinh khuyén nong, khuyén 14m, khuyén ngu,
phét trién san xuit va bao vé ciy trong, vat nudi trén dia ban tinh.

-Chi dao thuc hién va kiém tra viéc san xuat, sir dung giéng cay trong, vat nuoi, thirc an
gia stic, thude bao vé thuc vat, phan bén, thude thi y va cdc ché pham sinh hoc phuc vu
nong nghiép.

-Lap quy hoach, ké hoach str dung dat dé trinh HDND ciing cip thong qua trude khi trinh
Chinh phu xét duyét, xét duyét quy hoach, ké hoach st dung dat dai cia UBND cip duéi
truc tiép, quyét dinh viéc giao dat, thu hoi dat, cho thué dat, giai quyét cic tranh chap dat
dai, thanh tra viéc quan 1y, str dung dat va cdc nhiém vu khic theo quy dinh ctia phdp
luat.

-Chi dao thyc hién va kiém tra vige trong rimg, bao vé ring dau ngudn, rimg dic dung,
rung phong ho theo quy hoach; to chure khai théc rung theo quy dinh cua Chinh phu; chi
dao thue hién va kiém tra viéc nudi trong, ddnh bét, ché bién va bao vé ngudn loi thuy
san.

-Chi dao va kiém tra viéc khai thdc, bao vé ngudn tai nguyén nuée, xay dung khai thic
bao vé céc cong trinh thuy loi vira va nho; quan 1y, bao vé hé théng dé diéu, cc cong
trinh phong chéng 1ii lut, chi dao va huy dong luc lwong chdng va khac phuc hau qua
thién tai; bao lut trén dia ban tinh.

2.3. Trong linh vuc cong nghiép, tiéu thiu cong nghiép:

-Xay dung quy hoach, ké hoach phit trién cong nghiép, tiéu thu cong nghiép cua tinh; to
chtrc quan 1y nha nuée doi voi cac doanh nghiép cong nghiép, tiéu thi cong nghiép trén
dia ban tinh theo tham quyén.

—Té chtre thyc hién cic chuong trinh, du an phat trién cong nghi¢p, xay dung va phat
trién cdc khu céng nghiép; khu ché xuat, khu kinh té theo quy hoach d duoc phé duyét
chi dao, kiém tra viéc xay dyng va phat trién cdc cum cong nghiép, thuong mai dich vu,
du lich va cdc nganh nghé khdc, lang nghé truyén thng trén dia ban tinh. Phit trién co s&
ché bién ndng 14m thiy san va céc co sé cong nghiép khic.

-Tb chtrc viéc thuc hién bao vé tai nguyén khodng san chua khai thac ¢ dia phuong, to
chtrc va kiém tra viéc khai théc tan thu & dia phuong.

2.4.Trong linh vyc giao thong van tai:
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-Chi dao, kiém tra viéc xay dung va thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién mang ludi
giao thong cua tinh phu hgp véi tong so do phét trién va quy hoach chuong trinh giao
thong van tai cua trung vong.

-Tb chtic quan 1y cong trinh giao thong d6 thi, dudng bo va duong thuy ndi dia ¢ dia
phuong theo quy hoach cua phép luat.

-T6 chirc thue hién viée kiém tra, giam diph k}? thudt an toan cdc loai phuong tién co gioi
duong by, duong thuy néi dia, kiém tra cap giay phép luu hanh xe, ciac phuong tién giao
thong duong thuy ndi dia va giay phép lai xe theo quy dinh ctia phap luat

-T6 chtic, chi dao cong téc thanh tra, bao vé cong trinh giao thong va bao dam an toan
giao thong trén dia ban tinh.

2.5.Trong linh vyc xay dung quan 1y va phat trién d6 thi:

-Tb chtrc viéc 1ap trinh duyét, xét duyét theo tham quyén cdc quy hoach xay dung ving,
xay dyng db thi trén dia ban tinh, quan Iy kién tric, xay dung, dat xdy dung theo quy
hoach da dugc duyét, phé duyét ké hoach, dy dn dau tu céc cong trinh xay dung thudc
thAm quyén, quan 1y cong tic xay dung va cip phép xay dung trén dia ban tinh.

-Quan ly dau tu, khai thic, str dung cdc cong trinh k¥ thuat ha ting do thi, khu d6 thi,
di€ém dan cu ndng thén; quan 1y viéc thuc hién céc chinh sach vé nha ¢, dat ; quan ly

quy nha thudc sé htru Nha nude do Chinh phu giao.

-Xay dung quy hoach, ké hoach phdt trién vat liéu xay dung; quéan 1y viéc khai thic va
san xuat, kinh doanh vat li€u xay dung trén dia ban tinh theo tham quyén.

2.6.Trong linh vuc thuong mai, dich vu va du lich:
-Lap quy hoach, ké hoach phat trién mang lué6i thwong mai, dich vu du lich, huong dan

sap xép mang ludi thuong mai, dich vu du lich trén dia ban; tham gia hop tic quéc té vé
thuong mai, dich vu theo quy dinh cta phép luat.

-Cép, thu hoi gidy phép kinh doanh du lich, khu du lich, diém du lich, khach san, lit hanh
ndi dia cua tinh theo quy dinh cua phép luat.

-T6 chtic quan 1y xuat khau, nhap khau theo quy dinh ctia phdp luat; chi dao cong tic
quan 1y thi truong.
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-Quy dinh céc nguyén tdc vé an toan va vé sinh trong hoat dong thuong mai dich vu du
lich.

-Tb chtrc thanh tra, kiém tra viéc chap hanh quy dinh ctia phdp luat vé hoat dong thuong
mai, dich vu va du lich.

2.7. Trong linh vuc gido duc va dao tao:

-Quan 1y Nha nudc d6i voi céc loai hinh trudng, 16p duge giao trén dia ban tinh, tric tiép
quan ly cac truong cao dang su pham, truong trung hoc chuyén nghiép, truong trung hoc
phd thong, truong bb tic van hod, dao tao bdi dudng doi ngii gido vién trong tinh tir trinh
d6 cao dang su pham trd xudng, cho phép thanh 14p cdc trudng ngoai cong 1ap theo quy
dinh cua phép luat.

-Quan ly va kiém tra viéc thyc hién vé ti€u chuan gido vién, quy ché thi cur va viéc cap
van bang theo quy dinh ctua phdp luét.

~Thyc hién thanh tra, kiém tra cong tac gido duc, dao tao trén dia ban tinh theo quy dinh
cua phép luat.

2.8.Trong linh vuc vin hod, théng tin, thé duc thé thao:
-Quan 1y Nha nuéc d6i voi cdc hoat dong vin hod théng tin quang cdo, bdo chi, xuét ban,
thé duc thé thao theo quy dinh cua phdp luat, td6 chirc va quan 1y cdc don vi su nghi¢p vé

vin hod, thong tin, thé duc thé thao, phét thanh truyén hinh cia tinh.

-Tb chtrc hoic dugc uy quyen t6 chtrc cdc cudc trién 1dm, hoi cho, sinh hoat vin hod, thé
duc thé thao quéc gia, qudc té trén dia ban tinh.

-Chi dao va t6 chire thyc hién cOng tac bao vé trung tu, bao ton céc di tich lich sur - van
héa, nghé thuat theo thim quyén; hudng dan xay dung nép sdng van minh, gia dinh vin

hoa.

-Kiém tra, ngdn chin viéc kinh doanh, luu hanh sdch bdo, vin hod pham d6i truy, phan
dong.

2.9.Trong linh vyc y té va xa hoi:

-Quan 1y hoat dong ctia cdc don vi y té thudc tinh va cap gidy phép hanh nghé y, duoc.
-Chi dao va kiém tra viéc td chirc thyc hién bién phap bao v¢ sttc kho€ nhan dan, bao v¢,
cham séc nguoi gia tan tat, tré mo c61 khong noi nuong tya, bado v¢, cham séc ba me tre

em thuc hién chinh sich dan sb va ké hoach héa gia dinh.
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-Chi dao va ki€m tra vi¢c thuc hién chinh sach vu dai, cham séc va gidp do thuong binh,
bénh binh, gia dinh li¢t si, nhitng nguoi va gia dinh c6 cong voi nudc.

-Thyc hién ké hoach, bién phap vé str dung lao dong va giai quyét cdc quan hé lao dong;
giai quyét viéc lam, diéu dong dan cu trong pham vi tinh.

-Thyc hién chinh sich bao ho lao dong bao hiém xa hoi, ctru tro xa hoi, xod doi, giam
ngheo, cai thién doi song nhan dan; hudng dan thyc hién cong tac tu thién, nhan dao,
phong chong céc t¢ nan xa hoi va dich bénh ¢ dia phuong.

2.10.Trong linh vuc khoa hoc,cong ngh¢ tai nguyén mdi truong:

-Chi dao va kiém tra viéc thuc hién cac nhi€ém vu, ké hoach cu thé phat trién khoa hoc
cong nghé va bao vé mot truong; thuc hién cic bién phdp khuyén khich viéc nghién ctru,
phét huy sang kién, cai tién k§y thuat, tng dung céc tién b khoa hoc va cong nghé phuc
vu san xuét va doi sdng;

-Chi dao va klem tra viéc thyc hién cac bién phap quan 1y va su dung dat dai, rig nui,
song hd, ngudn nudc, tai nguyén trong 1ong dat, ngudn loi & ving bién tai dia phuong
theo quy dinh cta phdp luat.

-Quan 1y cic chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc cép tinh hodc dugc cap trén giao,
quan Iy hoat dong chuyen giao cong ngh¢, tham gia gidm dinh Nha nudc vé cong nghé
d6i véi cac du 4n dau tu quan trong ¢ dia phuong.

-Chi dao, t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc bao vé, cai thién moi trudng; phong chdng
khic phuc hau qua thién tai, bdo lut, suy thodi moi trudng, 6 nhiém moi trudng va xdc
dinh trach nhiém phai xt 1y vé mdi trudng dbi voi td chire, ca nhan theo quy dinh ciia
phap luat.

-Chi dao, thanh tra, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh cta phép luat vé tiéu chuin do
ludng va chat lwong san pham; an toan va kiém sodt birc xa, s¢ hitu cong nghiép, viéc
chép hanh chinh sich, phdp luat vé khoa hoc, cong nghé va bao vé méi trudng & dia
phuong; ngin chin viéc san xuét, lvu hanh hang gia va bao vé loi ich cia ngudi tidu
dung.

2.11.Trong linh virc qudc phong an ninh va trt ty an toan vin hod:

-Bdo ddm an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi, xay dung lyc lugng cong an nhan dan,
chi dao cong téc ddu tranh phong ngira va chdng toi pham, chdng tham nhiing, chong
buon lau va gian 1an thuong mai, bao vé bi mat nha nudc, xay duyng phong trao quan
chiing bao vé& an ninh, trat ty an toan xa hoi; quan 1y va kiém tra viéc van chuyén, sir
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dung vii khi, chat nd, chat d& chdy, chat doc, chat phéng xa, quan 1y cdc nghé kinh doanh
dac biét theo quy dinh cua phép luat.

-Chi dao, kiém tra viéc thyc hién cdc quy dinh ctia phap luat vé quan Iy ho khau; quan 1y
viéc cu tru, di lai cua ngudi nude ngoai ¢ dia phuong.

-Thyc hién cac bién phap xay dung lyc lugng vi trang va quéc phong toan dén; chi dao
cong tac gido duc quoc phong toan dan trong nhan dan va truong hoc ¢ dia phuong; to
chtrc chi dao thuc hién ké hoach xay dung tinh thanh khu vuc phong thu virng chéc; chi
dao viéc xdy dung va hoat dong tdc chién ctia bo d6i dia phuong, dan qun ty vé, chi dao
va kiém tra t6 chirc thyc hién Luat nghia vu quén sy; xay dung lyc luong du bi dong
vién va huy dong luc lugng khi can thiét, ddp Gng yéu cau cia dia phuwong va ca nudc
trong moi tinh hudng.

-Chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vu hau can tai chd, chinh sich hau phuong quan doi va
chinh sach dbi voi luc luong vi trang nhan déan ¢ dia phuong, thyc hién viée két hop
quéc phong, an ninh voi kinh té, kinh té voi qudc phong, an ninh, t6 chirc quan 1y, bao vé
cong trinh qubc phong va khu quan su trén dia ban tinh.

2.12. Trong linh vyc chinh sach dan tdc va chinh sich ton gido:

-T6 chure chi dao kiém tra viéc thuc hién phdp luat va chinh sach dan tdc to chuc chi dao
thuc hién bi¢n phdp bao dam cac di€u kién cai thién doi song vat chat va tinh than, nang
cao dan tri cua dong bao cdc dan toc thi€u so, vung sau, vung xa va c6 khé khan dac biét.

-Bao dam thyc hién quyén binh dang giita cdc dan tdc, giit gin ting cudng doan két va
tuong trg giip do lan nhau gitra cic dan tdc ¢ dia phuong.

-Xay dyung va to chtre thyc hién cac chuong trinh, dy 4n cua tinh d6i voi cdc viing dong
bao dén tdc thiéu sb, ving sdu, ving xa va viing khé khin dic biét.

-Xem xét va giai quyét viéc dé nghi sira chita cdc cong trinh tho ty, tin ngudng ton gido
cua nhan dan ¢ dia phuong theo quy dinh cta phép luat; xu 1y hanh vi vi pham ty do tinh
ngudng, ton gido hodc loi dung tin ngudng, ton gido dé 1am trdi phdp lut va chinh sich
cua Nha nudc theo quy dinh ctua phap luat.

2.13.Trong linh vuc thi hanh phap luat:

-Tb chtrc chi dao va kiém tra viéc thi hanh hién phap, luat, cac van ban quy pham phép
luat cta co quan Nha nudce cAp trén va nghi quyét cia HDND ciing cip; td chirc thuc hién
cdng tic tuyén truyén, gido duc ¢ dia phuong.
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-Chi dao thyc hién cac bién phdp bdo v¢ tai san ctia co quan, td chirc bao v¢ tinh mang, tu
do, danh dy nhan pham, tai san, cadc quyén va loi ich hop phédp khac cua cong dan.

-Tb chtic chi dao cong tic thanh tra Nha nudc, t6 chuc tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6
céo va kién nghi cia cong dan theo quy dinh cua phép luat.

-T6 chtic, chi dao cong tic thi hanh dn & dia phuong theo quy dinh ctia phdp luét.

-Tb chure, chi dao viéc quan 1y hg tich; thuc hién cong tac cong ching, gidm dinh tu
phép, quan ly t6 chirc ludt su va tu van phap luat theo quy dinh cta phap luat.

-Tb chtrc dang ky, quan 1y ho tich c6 yéu t6 nudc ngoai.
2.14.Trong viéc xay dyng chinh quyén va quan 1y dia giéi hanh chinh:

-T6 chue, chi dao thyuc hién cong tac bau cir dai biéu quéc hoi, dai biéu HDND theo quy
dinh cta phép luat.

-Xay dung dé 4n thanh lap cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dan theo huo'ng
dan cua Chinh phu trinh héi dong nhan dan quyét dinh.

-Quy dinh t6 chttc bd mdy va nhi€u vy, quyén han cu thé ciia co quan chuyén mon thudc
uy ban nhan dan cap minh.

Quyet dinh thanh lap cdc don vi su nghiép, dich vu cong trén co s¢ quy hoach va hudng
dan ctia co quan nha nude c6 thim quyén; thyc hién quan 1y nha nuée ddi véi co quan, to
chtrc, don vi cua trung wong déng trén dia ban tinh.

-Cho phép thanh 13p, giai thé c6 phan héa cdc doanh nghiép nha nuéc, cap thu hoi gip
phép thanh l1ap doanh nghiép, cong ty cho phép cac t6 chuc kinh té€ trong nudc dat van
phong dai dién, chi nhanh hoat dong trén dai ban tinh theo quy dinh ctia phép luat.

-Cho phép 1ap hoi; quan 1y, huéng din va kiém tra viéc thanh 14p va hoat dong ctia hoi
theo quy dinh ctia phap luat.

-Quyét dinh phan bd chi tiéu bién ché hanh chinh, sy nghiép dbi voili cdc don vi truc
thudc va Uy ban nhan dan cép huyén; chi dao, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu
chiu trach nhiém vé nhiém vy, tai chinh va to chitrc ddi véi cic don vi su nghiép theo
phan cép ciia chinh phil.
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-TO6 chtic dao tao va dao tao lai doi ngii cdn by. Cong chirc Nha nudc va can b, cong
chtrc cap xa, boi dudng kién thirc quan 1y Nha nudc cho dai biéu hdi dong nhan dan cap
huyén va cap xa theo huéng dan cua chinh phu.

X4y dyng d& 4n thanh 14p méi, nhap chia, diéu chinh dia gi¢i hanh chinh trinh hoi dong
nhan dan cung cap thong qua dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyéet dinh.

-Chi dao va kiém tra viéc quan 1y ho so, moc, chi gidi va ban d6 dia giét hanh chinh cta
tinh va cac don vi hanh chinh trong tinh.

X4y dung phuong 4n dat tén, d6i tén dudng, pho quang trueong, cong trinh cong cong
trong tinh trinh hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh.

3. Nhiém vu, quyén han cua UBND huyén:
3.1.Trong linh vuyc kinh té:

-Xay dung ké hoach phit tr@én kinh té- xa hoi hang nam trinh HDND cung cap thong qua
de trinh Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét; to chirc va kiém tra viéc thyc hién ké hoach
do.

-Lép du todn thu ngén sdch nha nudce trén dia ban; dy todn thu, chi ngan sach dia
phuong, phurong an phan bd du todn ngin sich cAp minh; quyét todn ngan sach dia
phuong; lap diéu chinh ngan sach dia phuong trong trudng hop can thiét trinh hoi dong
nhan dan cung quyét dinh va bdo cdo tiy ban nhin dén, co quan tai chinh cép trén truc
tiép.

—To chtre thyc hién ngan sach dia phuong; huong dan, klem tra uy ban nhan dan xa, thi
tran xay dung va thyc hién ngan sich va kiém tra nghi quyét cia HDND theo quy dinh
cua phap luat.

3.2.Trong linh vuc ndng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép, thuy loi va dat dai:

-Xay dyng, trinh hoi ddng nhan dan cling cip théng qua cic chuong trinh khuyén khich
phét trién néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép & dia phuong va td chic thyc hién cic
chuong trinh d6.

-Chi dao iy ban nhin dan xa thuc hién cdc bién phdp chuyén dich co céu kinh téa phat
trién nong nghiép, bao vé rung, trong rimg va khai thac 14m san, phat trién nganh, nghé

danh bat, nudi trong va ché bién thuy san.

-Thue hién giao dat, cho thué dat, thu hoi dat ddi v6i cd nhan va ho gia dinh, giai quyét
cdc tranh chap dat dai cia uy ban nhan dan x4, thi tran.
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-X4y dung quy hoach thuy loi; t chic bao vé dé diéu, cic cong trinh thuy nong trén dia
ban theo quy dinh cua phép luat.

3.3.Trong linh vyc cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, Gy ban nhan din huyén thuc hién
nhitng nhi¢m vu quyén han sau day:

-Tham gia v6i Uy ban nhan dan tinh trong viéc xay dyng quy hoach, ké hoach phat trién
cong nghi¢p, ti€u thu cong nghi¢p trén dia ban huyén.

X4y dyung va phat trién cédc co s¢ cong nghé, tiéu thu cong nghiép, dich vu & cic x4, thi
tran.

-T6 chuc thuc hién xay dung va phat trién cic lang nghé truyén thong, san xuat san pham
c6 gid tri tiéu dung va xuat khau; phat trién co s¢ ché bién ndng, 1am, thiy san va cac co
so cong nghi¢p khéc theo sy chi dao cua iy ban nhan dan tinh.

3.4.Trong linh vyc xay dung, giao thong van tai, Uy ban nhén din huyén thuc hién nhiing
nhiém vy, quyén han sau day:

-Tb chtrc 1ap, trinh duyét hodc xét duyét theo tham quyén quy hoach xay dung thi tran,
diém dan cu ndng thodn trén dia ban huyén; quan 1y viéc thyc hién quy hoach xay dung da
dugc duyét.

-Quan 1y, khai thdc, sir dung céc cong trinh giao thong va két cau ha ting co s& theo sy
phan cap.

-Quan ly viéc xay dung, cAp gidy phép xiy dung va kiém tra viéc thuc hién phdp lut vé
xay dyng; to chire thyc hién céc chinh sich vé nha ¢; quan 1y dt & va quy nha sé hitu

nha nudc trén dia ban.

-Quan Iy viéc khai thic, san xuat, kinh doanh vat liéu xay dung theo phan cap Uy ban
nhan dan tinh.

3.5.Trong linh vuc thuwong mai, dich vu va du lich, Uy ban nhan dan huyén thyc hién
nhirng nhiém vy, quyén han sau day :

-Xay dung, phat trién mang ludi thuong mai, dich vy, du lich va kiém tra viéc chép hanh
quy dinh cua Nha nudc vé hoat dong thuong mai, dich vu va du lich trén dia ban huyén.

-Kiém tra viéc thuc hién cac quy tdc vé an toan va vé sinh trong hoat dong thuong mai,
dich vu, du lich trén dia ban.
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-Kiém tra viéc chép hanh quy dinh cia Nha nudc vé hoat dong thuong mai, dich vy, du
lich trén dia ban.

3.6.Trong linh vyc gido duc, y té, xd hoi, vin hod, thong tin va thé duc thé thao Uy ban
nhan dan huyén thyc hién nhitng nhi€ém vy, quyén han sau day:

-Xay dyng cdc chuong trinh, dé 4n phat trlen van hoéa, gido duc, thong tin, the duc, thé
thao, y té, phét thanh trén dia ban huyén va to chirc thuc hién sau khi dugc cap c6 thim
quyén phé duyét.

-Tb chtic va klem tra viéc thue hién céc quy dinh cua phép luét vé pho cap gido duc, quan
1y céc truong tiéu hoc, trung hoc co so, trudong day nghé; to chiic cic trudng mam non;
thuc hién chu trrong xa hdi héa gido duc trén dia ban; chi dao viéc x6a mu chir va thuc
hién cdc quy dinh vé tiéu chuén gido vién, quy ché thi ct.

-Quan 1y cdc cong trinh cong cong duoc phin cip; huéng dan cdc phong trao vé vin héa,
hoat dong cua cdc trung tdm van héa — thong tin, thé duc thé thao; bao v¢€ va phat huy gia
tri cac di tich lich st — van hod va danh lam thang canh do dia phuong quan ly.

-Thue hién ké hoach phat trién sy nghiép y té; quan 1y céc trung tim y té; tram y té; chi
dao va kiém tra viéc bao vé sirc khoe nhan dan; phong chéng dich bénh; bao vé va cham
s6c ngudi gia, ngudi tan tat, tré md coi khong noi nuwong tua; bao vé, chim séc ba me, tré
em; thuc hién chinh sch dan s6 va ké hoach héa gia dinh.

-Kiém tra viéc chap hanh phdp luét trong hoat dong cia cdc co s hanh nghé y, dugc tu
nhan, co so in, phat hanh xuat ban pham.

-Tb chtic, chi dao viéc day nghé, giai quyét viéc 1am cho ngudi lao dong; to chue thuc
hi€n phong trao x6a doéi, gidm ngheo, huéng dan hoat dong tir thién, nhan dao.

3.7.Trong linh vyc khoa hoc, cong ngh¢, tai nguyén va mdi truong, Ully ban nhin dan
huyén thuc hién nhitng nhiém vy, quyén han sau day:

—Thuc hién céc bién phap ting dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢ phuc vu san xuét va doi
song nhan dan ¢ dia phuong.

-Tb chtrc thyc hién bao vé méi trudng; phong, chdng, khic phuc hau qua thién tai, bdo
lut.

-Tb chtrc thyc hién cic quy dinh cua ludt vé tiéu chuén do luong va chat luvong san pham
kiém tra chét luong san pham va hang héa trén dia ban huyén; ngin chin viéc san xuat va
luu hanh hang gia, hang kém chét luong tai dia phuong.
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3.8. Trong linh vuc qubc phong, an ninh va trat tu ,an toan xi hoi, iy ban nhan dén thuc
hién nhitng nhi€ém vy, quyén han sau day:

-Tb chtrc phong trio quén ching tham gia x4y dung lyc lugng vil trang va qudc phong
toan dan; thuc hién ké hoach xay dung khu vuc phong thu huyén; quan 1,}’7 luc luong du bi
dong vién; chi dao vi¢c xay dung luc lugng dan quan ty v€, cong tadc huan luyén dan quan
tu ve.

-Tb chtrc dang ky, kham tuyén nghia vu quan su; quyét dinh viéc nhap ngii, giao quén,
viéc hoan, mién thi hanh nghia vu quan sy va xtr 1y céc truong hop vi pham theo quy
dinh cta phép luat.

-T6 chuc thyc hién nhiém vy gilt gin an ninh, trat tu, an toan xa hdi, xay dung luc lugng
cong an nhan dan huyén viing manh, bao vé bi mat nha nudc; thyc hién cic bién phéap
phong ngtra, chdng toi pham, céc t& nan xa hoi va cdc hanh vi vi pham phdp luat khic ¢
dia phuong.

-Chi dao va kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh ctia phdp luat vé quan 1y ho khau, quan
1y viéc cu trd, di lai cua nguoi nudc ngoai ¢ dia phuong.

-Tuyén truyén gido duc van dong nhan dan tham gia phong trao bao v¢ an ninh, trat tu, an
toan xa hoi.

3.9.Trong viéc thuc hién chinh sich din tdc va chinh sach ton gido, Uy ban nhan dan
huyén c6 nhitng nhi€ém vu, quyén han sau day :

-Tuyén truyén, gido duc, phd bién chinh sach, phép luat vé din tdc va tén gido.

—To chtre thyc hién cac nhiém vu duoc giao vé céc chuong trinh, ké hoach, dy 4n phat
trién kinh té — xa hoi cta tinh di véi viing dong bao dan tdc thiéu sb, ving sdu, ving xa,
vung c6 khé khan dat biét.

-Chi dao va kiém tra viéc thyc hién chinh sach dan tdc, chinh sich ton gido; quyén tu do
tin ngudng, ton gido, theo hodc khdng theo mot ton gido nao cua codng dan & dia phuong.

-Quyét dinh bién phdp ngin chan hanh vi xam pham ty do tin nguéng, ton gido hoac 1gi
dung tin ngudng, ton gido d€ lam trai nhirng quy dinh cta phdp luat va chinh sich cua
nha nudc theo quy dinh cta phép luat.

3.10.Trong viéc thi hanh phép luat, Uy ban nhan din huyén thyuc hién nhitng nhiém vu,

quyén han sau day :
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-Chi dao, t6 chirc cong tic tuyén truyén, gido duc phdp luat, kiém tra viéc chap hanh h1én
phép, luat, cac van ban quy pham phép luat cua co quan nha nuéc cAp trén va nghi quyét
ctia hoi ddng nhan dan clng cép;

-Tb chtic thyc hién va chi dao ty ban nhan dan x4, thi tran thuc hién céc bién phéap bao vé
tai san cua nha nudc, t6 chuc chinh tri — xa hdi, to6 chuc kinh t€ bao vé tinh mang, tu do,
danh dy, nhan pham, tai san, cic quyén va lgi ich hgp phdp khac nhau ctuia cong dan.

-Chi dao viéc thuc hién cong tac ho tich trén dia ban.

-Tb chtic, chi dao thyc hién cong tic thi hanh 4n theo quy dinh cta phdp luat.

-T6 chtc, chi dao vi¢c thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra nha nuéc, td chic tiép dan,
giai quyét kip thoi khi€u nai, t0 cdo va kién nghi cia cong dan hudng dan, chi dao cong
tac hoa giai ¢ xa, thi tran.

3.11.Trong viéc xay dung chinh quyén va quan 1y dia giéi hanh chinh Ufly ban nhan dén
huyén thuc hién nhitng nhi€ém vy, quyén han sau day:

-Tb chtrc thyc hién viéc bau cir dai biéu qudc hoi, dai biéu hoi dong nhan dan theo quy
dinh cua phép luat.

-Quy dinh t6 chttc b mdy va nhiém vy, quyén han cu thé cuia co quan chuyén mon thudc
uy ban nhan dan cap minh theo huéng cua Ully ban nhan dan cap trén.

-Quan 1y cong tic to chuch, bién ché, lao dong, tién lwong theo phin cap ciia Gy ban nhan
dan cap trén.

-Quan 1y ho so, mdc, chi gioi, ban do dia gidi hanh chinh cua huyén.

-Xay du’ng‘dé an thanh 13p méi, nhap, chia, diéju chinh dia gidi hanh chinh ¢ dai phuong
trinh hdi dong nhan dan cung cap thong qua dé trinh cap trén xem xét, quyet dinh.

3.12.UBND thi x4, thanh phé thudc tinh thuc hién nhitng nhi€ém vy, quyén han quy dinh
tai cac diéu 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107 cua Luat nay va thuc hién

cdc nhi€ém vy, quyén han sau day :

-Xay dyng quy hoach phat trién d6 thi cua thi x4, thanh phd thudc tinh trinh HDND ciing
cap thong qua dé trinh cdp trén phé duyét.

-Thyc hién cac nghi quyét ctia HDND vé quy hoach téng thé xay dung va phat trién do
thi cua thi xa, thanh pho thudc tinh trén co s quy hoach chung, ké hoach xay dung két
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ciu ha t?mg k¥ thuat do thi, bién phdp bao dam trat tw cong cdng, giao thong, phong
chong chdy, n6 bdo v¢ moi truong va canh quan do thi; bién phdp quan ly dan cu do thi.

-Thyc hién quan 1y va kiém tra viéc st dung quy nha thugc s¢ hittu Nha nudc trén dia ban
theo su phan cap cua Chinh phu; t6 chtrc thuc hién cac quyét dinh xtr 1y vi pham trong
xay dung, lan chiém dat dai theo quy dinh ctia phdp luét.

-Quan ly, kiém tra ddi véi viéc st dung cic cong tring cong cong duoc giao trén dia ban;
viéc xay dung trrong pho thong quoc 1ap cac cap; viéc xay dung va st dung cic cong
trinh cong cong, dién chi€u sang, cap thoat nudc, giao thong noi thi, ndi thanh, an toan
giao thong, v¢€ sinh d6 thi ¢ dia phuong.

-Quan 1y cac co s¢ van hod — thong tin, thé duc thé thao cua thi x4, thanh phé thudc tinh;

bao vé va phat huy gid tri cta cdc di tich lich sir — vin hod va danh lam thing canh do thi
x4, thanh pho thudc tinh quan ly.

CHUYEN DE 3
VAN BAN QUAN LY NHA NUGC

VA KY THUAT SOAN THAO VAN BAN

A-VAN BAN QUAN LY NHA NUOC:

I-Nhitng van dé chung:

1.Khai niém:

1.1.Vin ban (néi chung) 1a phuong tién dé ghi tin (c6 dinh thong tin) va dé truyén tin.

1.2.Van ban quan ly nha nudc la mét van ban do co quan quan ly nha nuéc ban
hanh theo diing thé thuc, thu tuc va thAm quyén dé didu chinh cdc mdi quan hé xa hoi.

2.Chtrc nang:
2.1.Churc nang thong tin:
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Thong tin 1a chirc ndng co ban nhat cua van ban quan ly nha nudc. Gid tri cia van ban
dugc thé hi¢n boi chiic ndng nay.

2.2.Churc nang phap ly:

Chtrc ning phdp 1y cta vin ban quan Iy nha nude thé hién trén hai phuwong dién:

-Chiing chtra dyng cac QPPL.

-La can cir phdp 1y dé giai quyét cdc nhiém vu cy thé.

2.3.Chtrc nang quan ly:

Chirc nang quan 1y ctia vin ban quan Iy nha nude thé hién trén 2 phuong dién:

-Dung dé diéu chinh céc quan hé xa hoi.

-Diing dé x4y dung t6 chirc quan 1y nha nudc va co ché van hanh ciia bo may to chirc dé.
2.4.Cac chirc nang khic:

Van ban quan ly nha nudc con c6 nhi€u chirc nang khac ma ta dé dang nhén ra va c6 thé
chtrng minh nhu chirc nang gido duc, churc nang lich str...

II-Phén loai van ban QPPL (theo hi¢u lyc phap 1y):
1.Van ban QPPL.:
1.1.Van ban luat: Hién phép, luat, phdp 1énh...

1.2.Van ban dudi luat (dugc ban hanh trong qua trinh 1ap quy nén con goi 1a van ban
phap quy): Nghi quyét, nghi dinh, chi thi, quyét dinh, théng tu.

2.Van ban 4p dung phép luat:

La loai van ban chi chira dung cdc bién phép dp dung phép luat, 4p dung mot 1an cho mot
doi tuong (nén con goi 1a van ban cd biét) nhu nghi quyét, nghi dinh, quyét dinh.

3-Van ban hanh chinh thong thuong:

Cong van, cong dién, thong bdo, bdo cdo, to trinh, bién ban, dé€ 4n, ké hoach, chuong
trinh, dién van, cic loai giay, céic loai phiu...
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4-Van ban chuyén mon, k¥ thuat:

4.1.Van ban chuyén mon: Pugc dung trong cic linh vuc ¢6 dac thu chuyén mon cao nhu
tai chinh, y té, gido duc...

4.2.Van ban k¥ thuat: Pugc dung trong cic linh vuc k¥ thuat.
III-Thé thirc vin ban quan Iy nha nudc:

1.Kh4i niém: Thé thiic 12 nhimg yéu t6 bat budc phai c¢6 vé hinh thirc ctia mot vin ban
quan ly nha nudc.

2.Céc yéu tb vé thé thirc:

-Tiéu dé:
+Qubc hiéu: La mot ngir gdm quéc danh va thé ché.
+Tiéu ngir: La mot ngit chi myc tiéu phan dau.

-Téc gia van ban: Tén co quan ban hanh van ban.

-Ky hiéu: La tén viét tit ctia vin ban thudng gdm 02 phan, mot bang sd va mot bang céc
chir viét tat.

-Dia danh va thoi diém ban hanh:

+Dia danh: Tén dia phuong ma co quan déng tru sd.

+Thoi diém ban hanh: Ngay, thdng, nim ban hanh vin ban.
-Tén loai va trich yéu noi dung:

+Tén loai: Tén vin ban nhu quyét dinh, bdo cdo, dé 4n...

+Trich yéu noi dung: La mgt nglt hoac mot cau néu 1€n ndi dung chu yeu cua van
ban.

-N6i dung vin ban: Phan dién dat c4c thong tin can truyén dat ctia vin ban.

-Dé ky, chir ky, con dau:
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+Dé ky: Ghi chirc danh ctia ngudi ky.

+Chit ky: Ky va ho, tén nguoi ky.

+Con du: Con dau hop phdp clia co quan ban hanh vin ban.
-No1 nhan: Ghi tén co quan nhan va s6 lwong ban nhan.

Ngoai 08 yéu td trén con c6 cac yeéu to chi ¢ & mot s loai van ban nhu: dau chi mac do
mat, khan; phu chu; s6 phu luc...

IV- Hiéu lyc va nguyén tic d4p dung vin ban quan 1y nha nudc:

1-Hiéu luc:

Mot van ban quan 1y nha nudc phai quy dinh o cdc hi¢u lyc sau:

-Hiéu lyc vé thoi gian.

-Hiéu luc vé khong gian.

-Hiéu lyc vé ddi tuong.

2-Nguyén tic 4p dung:

Piéu 80 Luat ban hanh vin ban QPPL quy dinh:

2.’1 .Van ban QPPL duoc ap dung tir thoi diém c6 hiéu luc. Vian ban QPPL duoc ap dung
d6i voi hanh vi xay ra tai thoi diém ma van ban dang c6 hi¢u lyc. Trong trudng hop van
ban c6 quy dinh hi¢u lyc tr¢ vé trudce, thi d4p dung theo quy dinh do6.

2.2.Trong truong hop céc van ban QPPL ¢6 quy dinh, quyét dinh khéc nhau vé cliing mot
van d¢, thi 4p dung van ban c6 hi¢u luc phép 1y cao hon.

2.3.Trong trudng hop cdc vin ban do mét co quan ban hanh c6 quy dinh khdc nhau vé
cung mot van dé thi 4p dung quy dinh, quyét dinh ctia van ban dugc ban hanh sau.

2.4.Trong truong hop van ban moi khong quy dinh trach nhiém phép ly hoac quy dinh
trach nhi¢m phép 1y nhe hon doi véi hanh vi xay ra trudc ngay van ban ¢é hi¢u luc thi 4p

dung van ban maoi.

V-Thu tuc ban hanh, stra dobi hodc bai bo van ban:
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1.Thu tuc ban hanh:
1.1.Thu tyc chuyén:

-Vin ban phai gti ding tuyén, khong vuot cip, ding dia chi co quan hodc tén ngudi
nhan.

-Khong dugc ghi y kién vao van ban cua cap dudi dé chuyén ti€p Ién cap trén.

-Khi ghi y kién vao vin ban cta cap trén dé chuyén tiép xudng cp duéi hoic cip ngang
phai c6 chirc danh va thoi gian, chit ky.

1.2.Thu tyc trinh ky:

Khi trinh ky phai ¢6 h so trinh ky. Néu van ban don gian thi ngudi trinh phai tryc tiép
trinh bay véi nguoi ky.

1.3.Thu tyc ky:

Nguoi ky van ban 1a ngudi phai chiu hoan toan trach nhi¢m vé ndi dung va hinh thic
van ban.

1.4.Thu tuc sao:
-Sao vin ban phai ¢6 diy di cdc yéu té vé thé thirc.
-Trong phan ndi dung phai ghi 1 sao y hay sao luc.
1.5.Thu tuc luu:
-Vin ban dén, giai doan dau luu & bd phan van thu.

-Vin ban di phai luu t6i thiéu 02 ban, mot & bd phan soan thao va mot & bd phan van thu.

2.Thu tuc stra doi hoac bai bo van ban:

-Tét ca cic vin ban khong hop phdp, khong hop 1y, khdng hop thirc déu phai stra d6i
hoac bai bo.

-Khi stra doi hodc bai bo mdt van ban khong dugc st dung van ban hanh chinh thong
thuong.
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B-KY THUAT SOAN THAO VAN BAN QLNN:

[-K¥ thuat bién tap ndi dung van ban:

1.Yéu cau ndi dung vin ban:

1.1.Thé ché héa va cu thé héa duogc vin ban cép trén.

1.2. Bbam bao tinh khoa hoc:

Mot vin ban dam bao tinh khoa hoc phai déng thoi thoa man hai yéu t6 sau:

-Chinh x4c, chan thuc.

-Khach quan.

1.3.Dam bao tinh dai chdng:

-N6i dung phai phit hop véi dai da sé quan ching (vé quyén loi, diéu kién thyuc hién...).
-Phu hop véi trinh d§ ngudi doc, trinh d6 dan tri.

1.4.Dam bdo tinh kha thi:

-Phai thich hop voi trinh dJ, kha nang ngudi thuc thi.

-Phai théa man cdc diéu kién thuc hién.

2.Két cdu noi dung vin ban:

2.1.Loai vin ban viét theo kicu van diéu khoan:

Nhirng van ban viét theo kiéu~v€m diéu khoan chi c6 mot cach két cdu nodi dung: chia van
ban 1§1m 02 phan, phan vién dan (dua ra c4c can ctr) va phan ndi dung (thuong dugc dién
dat bang cac, khoan, muc...).

2.2.Loai vin ban viét theo kiéu vin xudi phép luit:

2.2.1.Két chu chu dé:

Khi van ban chi c6 mét chu dé thuan nhat, cach két cau nay, moi chi tiét ludn xoay quanh
chu dé dé lam rd nd.
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2.2.2.Két cAu dan bai:

O céch két cau nay, ngudi ta chia noi dung thanh nhiéu phan, méi phan lai dugc chia
thanh nhi€u phan nho hon...va moi phan déu c6 tén goi riéng dé¢ dé€ nhan biét, dé nhd.

2.2.3.Két cau dan bai - chu dé (hay con goi 1a két cdu y tir, 16gic):

Day 1a kiéu két cau két hop 02 kiéu trén, chia ndi dung vin ban ra thanh nhiéu phan va
moi phan c6 mdt ndi dung thuan nhat.

3-Phuong phép trinh bay ndi dung van ban:

3.1.Lu4n chtng vé ndi dung:

MGt van ban thuong phai két hgp mot cach khéo 1€o ca hai loai luan chirng sau:

-Luan chting bang 1y 1&: Dung 1y 1& dé tac dong vao tinh cam ngudi doc, 1am cho ho hiéu.

-Luan chirng bang so li¢u, sy kién, sy viéc: Dung so li€u, su ki¢n, sy viéc tdc dong vao y
chi nguoi doc, 1am cho ho tin.

3.2.C4c phuong phép dién dat noi dung:
-Phuong phdp dién dich.
-Phuong phdp quy nap.

Trong mdt vin ban ¢ thé sir dung thuan tiy mot phuong phap dién dat hodc c6 thé két
hop ca hai phuong phép.

II-K¥ thuat bién tap hinh thirc van ban:

Soan thao mot vin ban quan 1y nha nude phai biét cdch lwa chon ngdn ngit va vin phong
thich hop. Vin phong hanh chinh ¢6 cdc dic diém co ban sau: 1.Tinh khich quan; 2.Tinh
ngan gon, chinh xac, ddy du thong tin; 3. Tinh khudn miu, dién hinh va tiéu chuan héa
cdc thuat ngit; 4. Tinh rd rang, cu thé cua quan diém chinh tri véi 161 truyén dat phd thong,
dai ching, vira dam bao nguyén tic, vira lich thiép, ding muc.

1-K¥ thuat st dung tur ngir:

1.1.Nhém tir nglt hanh chinh thuong dung:

Suu tam bdi: www.7pop.net


http://kynang.7pop.net

TAI LIEU ON THI CONG CHUC

-Nhém tir phd thong, da phong céch.

-Nhém tir mang dac thit phong cach hanh chinh.
-Nhém tur luat hoc, khoa hoc.

1.2.Twr ngt thuong dung:

-Twr don nghia (ddc nghia).

-Tu ngtt trung tinh, khach quan.

-Ttr ngit d& hiéu, phd thong.

-Tur ngit trang trong, lich thi€p, nha nhan.

1.3.Nhitng 15i thuong gip vé ding tir ngi:

-Duing tir thiéu chuén xéc, khé hiéu, thiéu nhét quan.
-Dung tir dia phuong, qud cil, thong tuc, qud béng bdy, c6 sic thai biéu cam.
2-K¥ thuét str dung cu va diu ciu:

-Vin hanh chinh uu tién sir dung ciu don, it sir dung cau ghép (néu diing ciu ghép phai
chud y dén su can doi gitra cac vé dé cau khong sai ngilr phép).

-Vin hanh chinh str dung nhiéu cu tudng thuat (cau ke) va cau ménh Iénh, khong st
dung ciu cam thén, ciu héi va cau limg (cAu c¢6 dau chdm ling van vén & cubi).

-Khi ding cAu phu dinh hodc ciu khang dinh cn cin nhéc sao cho phit hop.

-Khi ding cdu chu dong hay ciu bi dong can chii y dé thanh phan can nhan manh giit vai
tro chu ngilr trong cau.

-Ngoai céic dAu chidm than (1), cham hoi (2), chAm lung (...) khdong dugc dung trong van
hanh chinh, cdc dau cu con lai cAn duogc tdn dung va st dung hop 1.

3-Ky¥ thuat st dung doan van:
-Mbi doan vin trong vin ban 12 mot y nén can chia ndi dung vin ban thanh nhiéu y nho

dé c6 doan ngan, dé doc, d€ hi€u, dé nho.
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-Chu y str dung céc lién tir, lién ngit (quan hé tir...) & dau doan dé dién dat moi quan hé
gitra cdc doan van, tao cam gidc lién tuc trong mot van ban.

-Trong mot doan van can sap xép cac cau theo mdt 16gic nao day dé tao su chat che, lam
cho nguoi doc dé hieu.

4-K¥ thuét str dung cdc yéu t6 phu tro:
-Khi chia vin ban thanh cdc phan, can dit tén dé ngudi doc dé nhd.
-C6 thé in nghiéng, in d4m, gach chan... mot tir, mot ngi... nao ddy dé nhin manh nd.

-C6 thé sir dung dd thi, so dd, bang, biéu... dé dién dat mot khéi thong tin nao ddy dé
nguoi hoc dé nhan biét.

-Khi sir dung cic thuat ngit chuyén mon hay tiéng nude ngoai thi can c6 sy giai thich rd
rang dé trdnh nham lan vé ngir nghia.

CHUYEN DE 4
MOT SO VAN BE

VE QUAN LY HANH CHINH NHA NUGC

I-Quan niém chung vé quan 1y hanh chinh nha nuéc:

1.Quan ly 1a gi?

Quan ly 1a hoat dong nham tdc dong mdt cach co t6 chirc va dinh hudng cia chu thé quan
1y vao mot doi tugng nhat dinh dé di€u chinh cac qua trinh xa héi va hanh vi ctia con
ngudi nham duy tri tinh 6n dinh va phat trién ctia doi tugng theo nhirng muc tiéu da dinh.
Vi cach dién dat nhu vay thi quan 1y bao gdm cic yéu t6 sau:

-Chu thé quan 1y: 12 con nguoi hodc to chirc, tao ra tic dong quan 1y va tic dong dén dbi

tuong quan ly thong qua cong cy, phuong tién va nguyén tac nhat dinh.
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-Dbi tuong quan 1y: tiép nhan truc tiép sy tic dong cua chi thé quan 1y. Tuy theo ting
loai d6i tuong khac nhau ma nguoi ta chia ra cadc danh quan 1y khac nhau.

-Khich thé quan 1y: chiu su tdc dong hay chiu sy diéu chinh cta chi thé quan 1y, d6 1a
hanh vi ciia con ngudi va cdc qua trinh xa hdi.

-Muc tiéu quan 1y: 1a c4i dich can phai dat t6i do chu thé quan 1y dinh trudc.

Quan 1y ra doi 1a nham dat hiéu qua nhiéu hon, ning suat cao hon trong cong viéc.
Nhung quan Iy lai 1a mot hoat dong rat phuc tap va phu thugc vao nhiéu yéu to khac nhau
nhu: yéu t6 con ngudi, yéu td chinh tri, té chtic, quyén luc, thong tin va yéu t6 vin héa.

2.Quan ly Nha nudc 1a gi?

Quén 1y nha nudc xuat hién cling v6i sy xuat hién cia Nha nuée. Xét vé mit chie ning
quan 1y nha nudc bao gébm hoat dong 1ap phdp cta co quan 1ap phap, hoat dong hanh
chinh cua Chinh phu va hoat ddng tu phdp ctia hé thong tu phép.

Trong x4 hoi, ton tai nhiéu chi thé tham gia quan 1y xd hoi nhu Pang, Nha nudc, to chire
chinh tri xa hdi, cdc doan thé nhan dan, cac hi¢p hdi. Trong dé quan 1y ctia nha nudc cé
nhitng di€m khac biét:

-Chu thé quan 1y nha nudc 1a cdc co quan nha nudce thyc hién chice ning 1ap phdp, hanh
phap, tu phap.

-Déi twong quan 1y nha nude 14 toan thé nhan dan sdng, 1am viéc trong pham vi lanh tho
quoc gia.

-Quan 1y nha nudc dién ra trén tat ca cac linh vyuc ctia doi song xa hoi: chinh tri, kinh t€,
van héa, xa hoi, an ninh, quoc phong va doi ngoai.

-Quan ly nha nuéc mang tinh quyén luc nha nudc, lay phéap lut 1am cdng cu quan 1y chu
yéu.

Nhu vay: Quan ly nha nudc 1a mot dang quan ly xa hoi dic biét, mang tinh quyén lyc nha
nudc va su dung phap luat nha nudce dé diéu chinh hanh vi hoat dong ctia con ngudi trén
tat ca cdc linh vuc cua doi song x4 hoi do cdc co quan trong bd mdy nha nudc thyc hién
nham théa mén nhu cau hop phdp cta con ngudi, duy tri sy 6n dinh va phit trién cta xa
hoi.

3-Quan ly hanh chinh nha nudc 1a gi?
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Trong quan 1y nha nudc, hoat ddng quan 1y hanh chinh nha nuéc 1a trung tim, chu yéu.
Tuy nhién, quan 1y hanh chinh nha nudc c6 pham vi hep hon so v&i quan ly nha nude.

Quan 1y hanh chinh nha nudc duoc hiéu trén 3 ndi dung quan trong sau day:

Mot 1a: Quan ly hanh chinh nha nudc la hoat dong thyc thi quyén hanh phdp; hanh phép
12 mot trong 3 quyén ctia quyén luc nha nudc thong nhat. Chinh phu la co quan hanh
chinh nha nudc cao nhat, thuc hién quyén hanh phap cao nhat ddi véi toan dan, toan xa
hoi.

Hai 1a: Quén 1y hanh chinh nha nudc 12 tic dong c6 t chirc va diéu chinh.

Tb chirc & ddy 12 to chirc hanh chinh nha nuéc. Trong quan 1y hanh chinh nha nudc chic
nang to chuc rat quan trong, vi khong ¢ t6 chuc thi khong thé quan 1y duoc.

Diéu chinh 12 sy quy dinh vé& mit phdp 1y thé hién bing cdc quyét dinh quan 1y vé nguyén
tac, ti€u chuan, bién phap nham tao su phu hgop cua cac qua trinh xa hoi va hanh vi hoat
dong cta con nguoi.

Ba la: Quan ly hanh chinh nha nudc la sy tic dong bang phép luat va theo nguyén tic
phap ché. Quyén lyc Nha nudc mang tinh ménh 1€énh don phuong va tinh t6 chure cao.
Phép luat phai dugc chap hanh nghi€ém chinh, moi ngudi déu binh dang trude phép luat.

4-Tinh chét, dic diém, c4c linh vuc va quy trinh quan 1y hanh chinh nha nuéc:
4.1.Tinh chét co ban ctia quan 1y hanh chinh nha nuéc:

-Tinh chinh tri xa hdi chu nghia: Nén hanh chinh nha nuéc 1a mot bo phan trong yéu cua
hé thong chinh tri xa hdi chu nghia, 1a cong vu dé thuc hi¢n quyén lyc chinh tri cia giai
cap cong nhan, nong dan va doi ngi tri thuec.

Quan 1y hanh chinh nha nudc 1a hoat dong thuc thi nhi€ém vu chinh tri, phuc tung va phuc
vu chinh tri, thuc hién dudng 16i lanh dao ciia Pang Cong San Viét Nam. Nhung quan ly
hanh chinh nha nuéc chi ¢ tinh doc 1ap tuong ddi trong thuc hién chirc nang, nhiém vu
cua minh.

Tinh chat dan chu xa hoi chu nghia: Ban chét Nha nude ta 1a Nha nudce cia dan, do dan,
vi dén, tat ca quyén luc thudc vé nhin dan. Do vy quan 1y hanh chinh nha nuéc phai tao
diéu kién dé thu hiit déng dao quan ching nhan dan tham gia vao quan 1y cdc qua trinh xa
hoi véi phuong cham “déan biét, dan ban, dan 1am, dan kiém tra”.

~Tinh chit khoa hoc: Quan ly khong chi 1a mgt khoa hoc ma né con 1a mot nghé thuat.
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N6 1a mot khoa hoc vi ¢6 tinh quy luét, c6 cic nguyén Iy va mdi quan hé twong hd voi
cac mon khoa hoc khic.

Quan ly hanh chinh nha nudc la mgt nghé thuat vi n6é phu thudc vao tai ngh¢, ban linh,
nhan céch, tri tu¢, kinh nghiém cua nha quan ly.

Quan 1y hanh chinh nha nudc 12 biéu hién quan trong va tap trung nhét trong toan bo hoat
dong cua bd mdy nha nudc d6i véi qua trinh phat trlen kinh té va doi séng x4 hoi. Do
vdy, can bd, cong chirc phai c6 kién thuc, hiéu biét vé quy lut cua hoat ddng quan 1y néi
chung, quan 1y nha nudc ndi riéng.

-Tinh chét bao quit nganh va linh vyc: Quan ly hanh chinh nha nudc khong chi to chiic,
diéu chinh ting linh vyec ma con phai lién két, phdi hop céc linh vuc thanh mot thé thong
nhit dé dam bao cho xa hoi pht trién dong bo, can dbi, c6 hiéu qua. Tuy nhién can phai
hiéu rang: quan 1y toan bd céc linh vuc doi sdng xa hoi khdng ¢ nghia 1a cdc co quan
hanh chinh nha nuéc diéu chinh moi khia canh hoat dong xa hoi ma chi diéu chinh cdc
khia canh do luat dinh.

4.2.Céc dac diém co ban cta quan 1y hanh chinh nha nudc:

-Quan 1y hanh chinh nha nuéc mang tinh quyén luc dic biét, tinh t6 chirc rit cao va tinh
ménh 1énh don phuong cua Nha nudc, Day 1a dac diém dé phan biét hoat dong quan ly
nha nudc voi cac hoat dong quan 1y khéc.

-Quan ly hanh chinh nha nudc ¢6 muc ti€u chién lugce, c6 chuong trinh va c6 ké hoach dé
thuc hién muc tiéu.

Muc tiéu quan 1y 12 cin cir dé céc cha thé quan 1y dua ra nhitng tdc dong thich hop véi
nhirng hinh thirc va phuong phap phu hop. Myc ti€u cua quan Iy hanh chinh nha nuéc la
muc tiéu tong hop bao gdm: chinh tri, kinh té, vin héa, xa hoi, an ninh, quc phong,
ngoai giao.

-Quan ly hanh chinh nha nudc ¢6 tinh chu dong, sang tao va linh hoat trong diéu hanh
phbi hop, huy dong moi luc luong, phat huy sirc manh dé to chirc lai nén san Xudt va
cudc sdng con ngudi theo phan coéng, phan cip, ding thim quyén va theo nguyén tic tap
trung dan chu.

-Quan ly hanh chinh nha nudc c¢6 tinh lién tuc va tuong ddi on dinh trong t6 chirc va hoat
dong.

-Quan 1y hanh chinh nha nuéc ¢ tinh chuyén mon héa va nghé nghiép cao. Quan 1y hanh
chinh nha nudc khdng chi dugc coi 1a mot nghé ma con dugc coi 1a mot nghé tong hop,

Suu tam bdi: www.7pop.net


http://kynang.7pop.net

TAI LIEU ON THI CONG CHUC

phtrc tap, sang tao nhat trong cidc nghé. Do vay cén bg, cong chtrc hanh chinh nha nudc
khong chi ¢6 chuyén mon sdu ma con phai c¢6 kién thirc rong trén nhiéu linh vuc.

-Quan ly hanh chinh nha nudc 6 tinh hé thong thtr bac chat ché, 1a mot hé thong thong
sudt tir trén xudng duoai, cap dudi phyc ting cip trén, nhan chi thi va chiu su kiém tra

thudng xuyén cua cip trén.

-Quan 1y hanh chinh nha nudc khéng c6 su cach biét tuyét ddi vé mat xi hoi gitra ngudi
quan 1y va ngudi bi quan 1y.

-Quan ly hanh chinh nha nudc xa hoi chu nghia khong vu loi.

-Quan ly hanh chinh nha nudc xa hdi chu nghia mang tinh nhan dao.
4.3.C4c linh vyc quan ly hanh chinh nha nuéc:

-Quén 1y hanh chinh nha nudc vé kinh té- tai chinh.

-Quan ly hanh chinh nha nuéc vé van héa — xa hoi, khoa hoc, cong nghé, tai nguyén va
moi truong.

-Quan ly hanh chinh nha nuéc vé hanh chinh — chinh tri (quan ly noi chinh).

4.4.Quy trinh hoat dong chu yéu cta quan ly hanh chinh nha nuéc:

bé thyc hién hi€éu qua muyc tiéu, nhiém vu ctua nén hanh chinh, trong hoat dong quan ly
can tuan thu quy trinh hanh dong gém cac ndi dung sau:

-X4y dung quy hoach, ké hoach.

-Xay dyng to chirc bd may hanh chinh nha nuéc.

-Sap xép, bd tri d6i ngii cdn b, cong chiic.

-Ra quyét dinh va t6 chirc thuc hién quyét dinh quan 1y hanh chinh nha nuéc.
-Phéi hop.

-Str dung ngudn tai lyc.

-Giam sat, kiém tra, bdo cdo, tong két, ddnh gia.
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II-Céc nguyén tic quan 1y hanh chinh nha nudc:

Nguyén tac quan ly hanh chinh nha nudc 1a tu tudng chi dao hanh dong, hanh vi quan ly
nha nudc cua cic co quan va cin bo, cong chirc Nha nudc.

1.Nguyén tic quan 1y hanh chinh nha nuéc dudi sy 1anh dao ciia Pang va sy tham gia,
gidm st cua nhan dan doi voi quan ly hanh chinh nha nudéc:

DPang Cong San Viét Nam 12 Pang cAm quyén, 12 luc luong 1anh dao Nha nudc va xa hoi.

Pang 1anh dao quan 1y hanh chinh nha nudc bang cdc nghi quyét dé ra duong 16i, chu
truong, chinh sach, nhiém vu cho quan ly nha nudc; Bang lanh dao thong qua cong tic t6
chtrc, cdn bo; hoat dong to chirc, tuyén truyen kiém tra su thyc hién nghi quyét ctia Pang
cling nhu phép luat cia Nha nudc, cta td chic Pang cdc cip va dang vién.

bang 1anh dao quan ly nha nudc nhung khong lam thay cdc co quan nha nudc. Nhan dan
¢6 quyén tham gia quan 1y hanh chinh nha nudc va xi hoi, tham gia thao luan céc van dé
chung cua ca nudc va dia phuong, kién nghi v0i co quan nha nudc, biéu quyét khi nha
nuoc to chirc trung cau y dan. Nhan dén c6 quyén tham gia quan 1y nha nuée mot cich
truc tiép hodc gidn tiép.

2 Nguyén tic tap trung dan chu:

Nguyén tic tap trung dan chu quy dinh trude hét 12 sy tap trung ddi véi ‘nhiing van dé co
ban chinh yéu nhat, ban chat nhat. S tap trung dam bao cho co quan cap dudi, dia
phuong va co s6 kha ning thuc hién quyét dinh caa Trung wong cin ct vao diéu kién
thuc té cia minh. Bén canh d6 phai dam bao tinh sdng tao, quyén chu dong cua dia
phuong va co so.

Tap trung dan chu dugc bi€u hi¢én rat da dang trong moi linh vuc, moi cap quan ly tir van
de to chuc b may dén co ché van hanh ctia b may.

3-Nguyén tic quan 1y hanh chinh nha nudc bang phap luit va ting cudng phép ché:

Pay 12 nguyén tic hién dinh. Nguyén tic nay doi hoi to chirc va hoat dong quan 1y nha
nudc phai dya trén co so phap luat. Dleu d6 c6 nghia 13 hé thdng hanh chinh nha nuéc
phai chip hanh luat, khi ban hanh quyét dinh quan 1y hanh chinh phai phit hop véi noi
dung va muc dich cta luat. Phép luat phai dugc chap hanh nghiém chinh. Moi nguoi déu
binh dang trudc phép luat. Néu sai pham trong hoat dong quan 1y thi phai chiu trach
nhiém trudce phap luat.

4-Nguyén tic két hop quan 1y theo nganh va theo lanh tho:
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Quan 1y theo nganh va quan 1y theo lanh th 13 hai mit khong tdch roi nhau ma phai két
hop chit ch& v6i nhau, dic biét trén linh vuc kinh té. Cic don vi kinh té bit ké cdc thanh
phan kinh té nao nam trén dja ban quan 1y déu thuéc mot nganh kinh té k¥ thuat nhat dinh
va phai chiu su quan 1y ctia nganh. Nhung céc don vi kinh té -k¥ thuat d6 déu dugc phan
bd trén nhirng dia ban nhit dinh nén phai chiu sy quan ly cua dia phuong. Day la su
thong nhat gifra hai mit: co cu kinh té nganh véi co ciu kinh té 1anh thé trong mét co
céu kinh té chiing.

5-Nguyén tic phan biét chirc ning quan 1y nha nudc vé kinh té v6i quan 1y san xuit kinh
doanh:

Nha nudc ta c6 nhiém vu t6 chire va quan 1y nén kinh té qudc dan trén quy mé ca nudc,
tryc tiép to chirc va quan ly c4c thanh phan kinh t€ nhung Nha nudc khong truc ti€p kinh
doanh va quan ly kinh doanh.

Chtrc ning quan 1y nha nude vé kinh té bao gdm cdc ndi dung chinh sau:

-Tao moi truong va diéu kién cho hoat dong san xuét kinh doanh.

-Dinh hudng va hd tro phit trién kinh té thong qua ké hoach va cdc chinh sdch kinh té.

-Hoach dinh va thyc hién chinh sach xa hoi, dam bao phat trién kinh t di doi voi phat
trién xa hoi.

-Quan 1y va kiém sodt viéc sir dung tai nguyén va tai san qudc gia.

-Tb chtrc nén kinh té va diéu chinh bang cédc cong cu va bién phép vi mo.

-Tb chtrc, giam sdt hoat dong tuan thi phdp ludt ciia cdc don vi kinh té.

Cic t6 chirc kinh doanh truc tiép thuc hién hoat dong kinh doanh, ¢ quyén tu chii vé tai
chinh, thuc hién hoach todn kinh t€, c6 nhiém vu kinh doanh c6 hi¢u qua trong khudn kho
phép ly va chiu sy quan ly bang phdp luat cua cic co quan hanh chinh nha nudc.
6-Nguyén tic cong khai:

T chuc va hoat dong hanh chinh ctia Nha nudc la nham phuc vu loi ich quéc gia, lgi ich
hop phédp ctia cong dan nén can phai cong khai héa. Phai quy dinh céc hoat dong can
cong khai cho dan biét, tao diéu ki¢n thu hit dong dao quan ching nhan dan tham gia
kiém tra, gidm sat hoat dong hanh chinh nha nudc.

III-Chu thé va khéch thé trong quan 1y hanh chinh nha nuéc:

Suu tam bdi: www.7pop.net


http://kynang.7pop.net

TAI LIEU ON THI CONG CHUC

1.Chu thé quan 1y hanh chinh nha nuéc:

Chu thé quan 1y hanh chinh nha nudc 1a co quan hanh chinh nha nuéc, céc vién chue 1anh
dao, cac cd nhan, t6 chiic dugc uy quyen.

-Co quan hanh chinh nha nuéc néu dya theo thim quyén duoc chia 1am 02 loai co quan
hanh chinh nha nu¢c tham quyén chung va co quan hanh chinh nha nuéc tham quyén
riéng.

-Céc vién chirc 1anh dao va quan ly hanh chinh nha nu6e ¢6 03 phuong thire hinh thanh:
Bau, b6 nhiém, bau két hop véi bd nhiém.

-Cong chirc ¢6 thé tré thanh chi thé quan 1y khi ¢ sy uy quyén nhu: thué vy, kiém 1am,
hai quan, canh sét giao thong...

2.Khich thé quan 1y hanh chinh nha nuéc:

Khach thé quan 1y hanh chinh nha nuéc 12 cdi ma hoat dong quan 1y tic dong téi — d6 1a
qua trinh xa hdi va hanh vi cua con nguoi hoac té chirc cua con nguoi.

Con nguoi c6 rat nhiéu hanh vi nhung khong phai hanh vi nao ctua con nguoi cing hop
phap va phu hop vai lgi ich xa hoi. Do vay cdc quan hé xa hoi can dugc diéu chinh bang
sy quan 1y cua Nha nudc.

Khach thé va chu thé trong quan 1y hanh chinh nha nuéc dugc tich biét twong ddi. Boi
con nguoi vua la chu thé vura 1a khach thé quan 1y hanh chinh nha nudc.

IV-Hinh thtrc, cong cy va phuong phap quan ly hanh chinh nha nudc:
1.Hinh thirc quan 1y hanh chinh nha nudc:

1.1.Hinh thirc phép 1y: La hinh thtic dugc phép ludt quy dinh cu thé vé ndi dung, trinh tu,
thu tuc.

-Hoat dong ban hanh van ban quan ly hanh chinh nha nudc 1a hinh thirc phép ly quan
trong duoc phan loai nhu sau:

+Ban hanh vin ban QPPL: Py 12 hinh thirc phép 1y quan trong nhat trong hoat dong ciia
chu thé quan 1y hanh chinh nha nudc. Thong qua hinh thirc nay, cdc co quan hanh chinh
nha nuéc quy dinh quy tic xtr sy chung trong linh vuc quan 1y; nhiém vu, quyén han va
nghia vu cu thé ctia cdc bén tham gia quan hé quan 1y hanh chinh; x4c dinh thAm quyén,
thi1 tuc tién hanh hoat dong cta ddi tugng quan ly.
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+Ban hanh van ban ap dung phép luat: Day 1a hinh thirc hoat dong chu yéu cta cic co
quan hanh chinh nha nuéc. Noi dung chu yéu cia né 1a 4p dung mot hay nhiéu QPPL vao
mot truong hop cu thé, trong nhitng diéu kién cu thé.

-Cdc hoat dong mang tinh phap ly khéc: Pay la hinh thirc phap 1y quan trong trong hoat
dong quan ly hanh chinh nha nuéc. Hinh thire hoat dong nay dugc tién hanh khi phat sinh
nhitng diéu kién twong ing dugc dinh trude trong QPPL nhung khong can ban hanh vin
ban ap dung phép luat.

+Ap dung cdc bién phdp ngdn chan, phong ngira vi pham phép luat nhu kiém tra bang 14i
xe; kiém tra viéc dang ky tam trd, tam vang...

+Ding ky nhitng su kién nhat dinh nhu ding ky khai sinh, két hon.. .

+LAap va cip mot sd gidy to nhat dinh nhu 14p bién ban vé vi pham hanh chinh.

+Hoat dong cdng ching.

1.2.Hinh thtrc khong phap ly:

Do 1a hinh thirc hoat dong thudc pham vi, chic nang, tham quyén, phdp luét cho chu thé
c6 tham quyén dugc lya chon viéc thuc hién dé dam bao tinh chu dong, hiéu qua cua hoat

dong.

Vi du: Hinh thirc hdi nghi & co quan hanh chinh nha nuéc tham quyén riéng noi thyc hién
theo ché do thu truong, két qua hoi nghi khong ban hanh quyét dinh c6 tinh phép 1y.

2.Cong cu quan ly hanh chinh nha nudc:

D¢ thuc hién chirc nang, thaim quyén cac co quan hanh chinh nha nudc str dung cac cong
cu chu yéu sau:

-Cong sé: La tru sé co quan; la noi lam viéc cua co quan; 1a noi vién chue 1anh dao, cong
chtrc va nhan vién thuc thi cong vy, ban hanh cidc quyét dinh hanh chinh va t6 chire thuc
hién céc quyét dinh; 1a noi giao tiép doi ndi, doi ngoai. ..

-Cong san: Von, cac di€u kién, phuong tién dé hoat dong.

-Quyét dinh quan 1y hanh chinh nha nudc.

3.Phuong phdp quan 1y hanh chinh nha nudc:

Suu tam bdi: www.7pop.net


http://kynang.7pop.net

TAI LIEU ON THI CONG CHUC

Phuong phdp quan ly hanh chinh nha nudc 1a cdc thii doan diéu hanh cua céc co quan
hanh chinh nha nudc, cac chire vu quan ly hanh chinh nha nuéc nhim dam bao viéc thuc
hién cdc chtrc ning, nhiém vy, thim quyén cia cic co quan nha nudc.

C6 02 nhém phuong phap ma quan 1y hanh chinh nha nuéc str dung:

-Nhém 1: Gdm phuong phip cua cac khoa hoc khac duoc quan ly hanh chinh nha nuéc
van dung nhu: Phuong phdp ké hoach héa; phuong phap thong ké; phuong phép toan
hoc; phuong phép tam ly — xa hdi; phuong phap sinh 1y hoc.

-Nhém 2: Gém 04 phuong phép ctia khoa hoc quan ly:

+Phuong phép gido duc tu tuong dao duc: Day la phuong phép tic dong vé tu tuong va
tinh than dé con ngudi gidc ngo 1y tuong, y thie chinh tri va phép luat, nhan biét viéc lam
t6t, vinh, thién... viéc 1am x4u, nhuc, 4c..

Y thire ding thi hanh dong tét, trén co s d6 sé& ¢ trach nhiém, c6 ky luat, c6 lwvong tim,
khong vi pham phép luat, hang héi lao dong, dem hét sttc minh ra cong hién.

+Phuong phdp t6 chire: La bién phép dwa con ngudi vao khudn kho ky ludt, ky cuong. Be
thuc hién phuong phap nay di€u quan trong nhat phai c6 1a quy ché, quy trinh, ndi quy
hoat dong cua co quan, bg phan, cd nhan va phai kién quyét thyc hién.

Lam tot bién phdp nay thi trach nhiém va ky luat s€ dugc gitr viing va tang 1én, hiéu qua
cong vi¢c s€ cao, doan ket ndi bo duogc gilr virng.

+Phuong phép kinh té: La phuong phép tac dong gidn tiép dén hanh vi cta céc d6i tuong
quan 1y thong qua st dung nhitng don by kinh té tic dong dén loi ich cia con nguoi.

Sy téc dong bang lgi ich va thong qua loi ich dé 1am cho cdc khéch thé quan 1y suy nghi
dén loi ich cua miph, tu’giéc thyc hién bon phan va trach nhiém mot cach tot nhat ma
khong phai don doc, nhac nhé nhiéu.

+Phuong phap hanh chinh: La phuong phép ra cac ménh Iénh hanh chinh dut khoat, bt
budc dbi twong quan ly. Day 1a sy tic dong truc tiép 1én dbi twong bang cich quy dinh
don phuong nhiém vu va phuong 4n hanh dong cia d6i twong quan 1y.

Day 1a phuong phép can thiét dé dam bao cho hoat dong quan 1y duoc tién hanh c6 hiéu
qua va dam bao ky cuong, phép nudc.

CHUYEN DBE 5
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PHAP LENH CAN BO CONG CHUC
VA VIEC TUYEN DUNG - SU DUNG - QUAN LY CBCC
TRONG CO QUAN NHA NUGC

©

Phép lénh céan bg, cong chirc ra doi nam 1998 vira dugc stra d6i 2 1an: 1an 1 vao nam
2000 va lan 2 vao nam 2003.

I-Déi tugng diéu chinh cua Phdp 1énh CBCC:

Can b, cong chirc dugc quy dinh trong Phép 1¢énh cén b, cong chue stra d6i nam 2003 1a
cong dan Viét Nam, trong bién ché, c6 thé huong lwong tir ngan sach nha nudc hoic tir
cdc ngudn thu su nghiép.

*Phdp 1énh cén by, cong churc chi diéu chinh cac doi tuong sau:

1-Nhirng ngudi do bau ctr ¢& dam nhiém chirc vu theo nhiém ky trong hé thdng chinh tri
tu Trung wong dén cap huyén.

2-Nhiing nguoi duoc tuyén dung, bd nhiém hoic duogc giao gitr mot nhiém vu thuong
xuyén trong t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri-xa hoi tir Trung wong dén cip huyén.

3-Nhitng ngudi duoc tuyén dung, bo nhiém vao mot ngach cong chirc hodc duoc giao gitr
mdt cong vu thudng xuyén trong cdc co quan nha nudc tir Trung wong dén cip huyén.

4-Nhiing nguoi dugc tuyén dung, boé nhiém vao mét ngach vién chic hodc giao gitr mét
nhiém vu thuong xuyén trong don vi sy nghi¢p cua nha nudc, to6 chirc chinh tri, té6 chirc
chinh tri - xa hoi.

5-Tham phan Toa 4n nhan dan, ki€m sat vién vién kiém sat nhan dan.

6-Nhirng nguoi dugc tuyén dung, bé nhi¢m hodc dugc giao gitr mét nhiém vu thuong
xuyén lam vi¢c trong co quan, don vi thudc quan doi nhan dan va cong an nhan dan.

7-Nhiing ngudi do bau cir dé dam nhiém chirc vy theo nhiém ky trong Hoi dong nhan

dan, Uy ban nhan dan, dang uy va nhitng nguoi dimg dau to chirc chinh tri - x4 hoi cip
Xa.
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8-Nhing ngudi dugc tuyén dung, giao gitr mot chirc danh chuyén mén nghiép vu thudc
Uy ban nhan dan cap xa.

*Nhirng ddi tuong khong nam trong sy diéu chinh ctia Phdp Iénh cdn bg, cong chiic:
1-Nhirng ngudi do bau ctr nhung khéng gitt mot chirc vu gi trong hé thdng chinh tri.
2-Si quan quén d6i nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong.
3-S1 quan, ha si quan chuyén nghi€p cong an nhan dan.

4-Thanh vién hoi ddng quan tri, tong gidm déc, phé tong gidm dbc, gidm dbc, phé gidm
doc, ké toan trudng va cic can bd quan ly khic trong doanh nghi¢p nha nudc.

II-Nghia vu cuia can bg, cong chirc:

Nghia vu cua can bg, cong chtrc 1a nhitng gi ma can bg, cong churc phai 1am; 1a bon phén,
trach nhiém cua can b9, cong chirc v4i nha nudce, voi nhan dan.

Viéc quy dinh nghia vu gitip cho cén bd, céng chirc xdc dinh ding dan, ddy du vai tro,
trach nhiém cua minh dong thoi day la co sé quan trong cho t6 chiic, co quan va nhan

dan kiém soat hanh vi cua can bd, cong chirc.

Theo quy dinh cia Phép 1€nh cén bg, cong chirc hién hanh cin bd, cong chirc c6 cac
nghia vu sau day:

1-Trung thanh véi Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2-Chép hanh nghiém dudng 16, chi trwong, chinh sach, phép luat ciia Pang va Nha
nudc.

3-Tan Tuy phuc vu nhan dan.

4-Lién h¢€ chat ch€ voi nhan dan, tham gia sinh hoat v&i dan noi cu trd, chiu sy gidm st
cua dan.

5-C6 161 séng lanh manh, trung thuc, cin kiém liém chinh, chi cong vé tu.

6-C6 y thuc to chire ky luat va trach nhiém trong cong tac.

7-Thudong xuyén hoc tap nang cao trinh dog.

8-Chap hanh sy diéu dong, phan cong cdng tic cta co quan, td chiic c6 tham quyén.
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9-Can b0, cong churc 1anh dao ngoai chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc thi hanh
cong vu cua minh con chiu trach nhi¢m viéc thi hanh nhi¢m vu cdng vu ctia cdn bd, cong
chtrc thugc quyén minh quan ly.

10-Can b9, cong chirc phai chap hanh nghiém quyét dinh cua cip trén; khi ¢6 can cur dé
cho quyét dinh d6 1a trai phap luat thi phai bao cdo ngay voi nguoi ra quyét dinh; néu
phai 1am thi bdo 1én cap trén tryc tiép ctia ngudi ra quyét dinh va khong phai chiu hau
qua cta viéc thi hanh quyét dinh do6.

ITI-Quyén 1¢i cia cdn b, cong chic:

Quyeén 1gi cua can bg, cong churc 1a nhiitng cam két hay d6 la nghia vu cia nha nudc voi
can bo, cong chirc.

Theo quy dinh hién hanh cdn bd, cong chirc c6 02 loai quyén loi sau day:
Thir nhat: Pugc hudng tit ca quyén loi nhu ngudi lao dong khdc theo quy dinh cua B§
luat lao dong: dugc nghi hang ndm; nghi céc ngay 18; nghi vé viéc riéng; nghi khong

huong lwong; huong ché do tro cAp BHXH, 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép,
thai san, huu trf, ché do tr tut. .

Thu hai: Ngoai nhitng quyén 1¢i trén can bg, cong chirc con dugc:

1-Dugc hudng tién luong tvong xirng véi nhiém vy, cong vy; c¢6 chinh sach vé nha ¢,
cac chinh sach khac va duoc dam bao di€u kién lam viéc.

2-CBCC lam vi€c ¢ vung cao, vung sdu, vung xa, hai dao hogc lam viéc trong cdc nganh
nghé doc hai, nguy hiém dugc huéng phu cip va chinh sach vu dii cua Chinh phu.

3-CBCC dugc tham gia hoat dong chinh tri xa hdi theo quy dinh cua phép luat; dugc tao
diéu kién hoc tip ning cao trinh d9, dugc quyén nghién ciru khoa hoc, sdng tao, dugc

khen thuong khi hoan thanh Xuét sic nhiém vy cong vu.

4-Co quyén khiéu nai, td cdo, khot kién vé viéc lam cua co quan, td chuc, ca nhan minh
cho la trdi phdp luat dén noi c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

5-Khi thi hanh nhi€ém vy cong vu cén bg, cong chitc dugc phap luat va nhan dan bao vé.
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6-Hy sinh trong khi thi hanh nhiém vy céng vu duoc xem xét dé cong nhan 1a liét si. Néu
cén b9, cong churc bi thuong khi thi hanh nhi€ém vu cong vu thi dugc xem xét dé dp dung
chinh sich, ché do tuong tu nhu thuong binh.

IV-Nhiing viéc cén bg, cong chirc khong dugce lam:

1-Can b9, cong chirc khong dugc chay ludi, trén tranh, thodi thdc nhiém vu cong vu;
khong duoc gy be phdi, mat doan két, cuc bo, ty y bo viéc.

2-Khong duoc ctra quyén, hach dich, sich nhiéu, gdy khé khin, phién ha véi co quan, to
chtrc, cd nhan trong khi giai quyét cong viéc.

3-Khong duogc thanh lap, tham gia thanh 1ap, tham gia quan ly diéu hanh cdc doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, céng ty hop danh, hop tic xd, bénh vién
tu, trudng hoc tu va td chirc nghién ctru khoa hoc tu.

4-Cdn bo, cong chtrc khong dugc 1am tu van:

-Nhing viéc lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tic.

-Nhirng cong viéc thudc thim quyén giai quyét ctia minh.

-Nhirng viéc ma 1am tu van c6 kha ning giy phuong hai dén loi ich quéc gia.

5-Trong thoi han it nhat 12 5 nam ké tir khi ¢6 quyét dinh nghi huu hoac thdi viéc, khong
duoc 1am viéc cho bat cr to chiic, cd nhan nao trong pham vi cong viéc c6 li€n quan dén
bi mat trudc diy minh dam nhi¢m.

6-Nguoi dimg dau, cap phé ctia nguoi dimg dau co quan vo hodc chong nhiing nguoi d6
khong dugc gop vbn vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé ma ngudi
do truc tlep thyc hién viéc quan ly nha nudc.

7-Nguoi dung | dau va cip phé ctia ngudi dimg dau co quan td chirc khong dugc bb tri vo
hoac chong, bd me, con, anh chi em rudt cua minh gitr chire vy lanh dao vé td chirc nhan
su; ké todn — tai vy; lam thu quy, thu kho; td chitc mua béan vat tu hang hoéa, giao dich, ky
két hop dong cho co quan, t6 chuc do.

V-Huu tri va théi viéc:

1-Huu tri:

-Cdn bo, cong chirc du didu kién vé tudi doi va c6 thoi gian déng BHXH quy dinh trong
B9 luat lao dong thi dugc huong ché do huu tri va cac ché do khac.
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-Trong mdt sb trudng hop cdn bd, cong chie da du diéu kién nghi huu ¢ thé dugc kéo
dai thém. Thoi gian kéo dai khong quéd 5 ndm, trong truong hop dac biét c6 thé kéo dai
thém.

Nhung phai dam bao nguyén tic sau:

+Co quan t6 chuc st dung can b0, cdng chirc thyc su c6 nhu cau.

+Can b0, cong chuc tu nguyén va c6 du stc khoe dé tiép tuc lam viéc.

2-Thoi viéce:

-Céan bg, cong chirc (tror nhitng nguoi do bau cu) duoc thdi viéc va hudng ché do thoi
viéc trong 02 truong hop sau:

+Do sap x€p to chuc, giam bién ché.
+C6 nguyén vong thdi viéc dugce cap ¢6 tham quyen dong y.

-Cén b9, cong churc tu y bo viéc thi bi ky luat, khong dugc hudng ché dd thdi viéc va cic
quyén lgi khéc, phai boi thuong chi phi dao tao.

-Chua cho thoi viéc khi cén bg, cong chirc dang bi xem xét ky luat hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su.

VI-Khen thudng va xtr ly vi pham:
1-Khen thudng:

-Cédn bo, cong chirc ¢6 thanh tich xuét sic dugc xem xét khen thudng véi cdc hinh thic
sau day:

+Giay khen.

+Bang khen.

+Danh hiéu vinh du Nha nudc.
+Huy chuong.

+Huén chuong.
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-Cén bg, cong chtrc (trir cac chure danh do bau ctr) lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién
nhiém vu cong vu thi dugc xem xét nang ngach, nang bac luong trudc thoi han.

2-Ky luat:

-Can bo, cong chuc (trir cac chirc danh do bau ctr) vi pham quy dinh phdp luat néu chua
dén murc bi truy ctru trach nhiém hinh sy thi phai chiu mdgt trong nhitng hinh thtrc ky luat
sau:

+Khién trach.

+Canh cdo.

+Ha bac luong.

+Ha ngach.

+C4ch chuec.

+Budc thoi viéc.

-Cén b9, cong chtrc vi pham phdp luat ma cé dAu hiéu cta pham t0i thi bi truy ctu trach
nhi€ém hinh su.

-Néu ¢6 hanh vi vi pham phdp luat trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu gay thiét hai cho
ngudi khéc thi phai hoan tra cho co quan, t6 chirc khoan tién ma co quan, to chirc da boi
thuong cho nguoi bi hai.

-Viéc ky luat can bd, cong chuc phai dugc Hoi d@)ng ky luat ctia co quan xem xét, dé nghi
co quan, to churc ¢6 tham quyét quyét dinh.

-Trong thoi gian bi xem xét ky luat, can bd, cong chirc c6 thé bi tam dinh chi cong téc.
Thoi han tam dinh chi khong qué 15 ngay, truong hop dic biét c6 thé kéo dai nhung
khong qua 03 thang. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tdc dugc hudng lvong theo quy
dinh cua Chinh phu.

-Cédn bo, cong chirc (trir chire danh bau ctr) bi ky luat bang hinh thire khién tréch, canh
cdo, cch chuc thi bi kéo dai thoi gian nang bac lwong thém 01 nam. Néu bj ky luat tir
hinh thirc khién trach dén cdch chuc thi khong dugc bd nhiém vao céc chirc vu cao hon
trong thoi han it nhat 12 01 nam ké tir khi c6 quyét dinh ky luat.

-Cén b9, cong chirc vi pham phdp luat bi tdoa dn phat tt ma khong cho hudng an treo thi
duong nhién bi budc thoi vic.
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VII-Tuyén dung, st dung, quan 1y cdn b, cong chirc:
1-Pham vi diéu chinh:

-Vén dé tuyén dung, s dung, quan 1y can bg, cong chure phap 1énh can b, cong chirc da
danh 02 chuong néi vé van dé€ nay.

-Nghi dinh 117/2003/ND-CP va Théng tu 09/2004/TT-BNV quy dinh viéc tuyén dung,
st dung, quan 1y can bg, cong churc trong cidc co quan nha nudc, lyc lugng vii trang, to
chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

2-Déi twong diéu chinh:

Cong chure n6i tai Nghi dinh 117/2003/ND-CP: 1a cong dan Viét Nam, trong bién ché,
huong Ivong tir ngan sach nha nudce, lam viéc trong cic co quan sau day:

-Vin phong Qudc hoi.

-Van phong Chu tich nudc.

-Céc co quan hanh chinh nha nuéc tir Trung uwong dén cap huyén.
-Toa 4n nhan dan, vién kiém sdt nhan dan.

-Co quan dai di¢n nha nudc ta ¢ nudc ngoai.

-Pon vi thudc quan doi, cong an nhan dan.

-B0 may gitp viéc thude t6 chtrc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi tur Trung wong dén
huyén.

3-Phéan loai cong chtrc:
Hién nay c6 03 cach phan loai cong chirc:
-Phan loai theo trinh d§ dao tao: chia cong churc thanh 03 loai:

+Cong chuc loai A: La nguoi duge bd nhiém vao ngach yéu cau trinh d§ dao tao chuyén
mon gido duc dai hoc va sau dai hoc gom: cao dang, dai hoc, thac s, tién si.

+Cong chuc loai B: La ngudi duoc bd nhiém vao ngach yéu cau trinh do dao tao chuyén
mon gido dyc nghé nghiép.
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+Cong chuc loai C: La ngudi duoc bd nhiém vao ngach yéu cau trinh do dao tao chuyén
moOn dudi gido duc nghé nghiép.

-Phan loai theo ngach cong churc:

+Chuyén vién cao cip va trong duong trd 1én.
+Chuyén vién chinh va tuong duong.

+Chuyén vién va tuong duong.

+Can su va tuong duong.

+Nhén vién va tuong duong.

-Phan loai theo vi tri cong tac: Chia lam 02 loai:
+Cong churc 1anh dao, chi huy.

+Co6ng churc chuyén mon, nghi¢p vu.

4-Tuyén dung cong chirc:

*Véi can bo, cong chirc néi chung viéc tuyén dung c¢6 02 hinh thtrc: Thi tuyén va xét
tuyén.

Xét tuyén trong nhirng truong hop ngudi tinh nguyén 1am viée tir 5 ndm tré 1én & ving
cao, vung sau, vung xa, bién gidi, hai ddo hoac dap irng yéu cau xay dung doi ngii cin bo,
cong churc vung dan toc it nguoi.

*Pjéu kién dang ky du tuyén:

+La cong dan Viét Nam c6 dia chi thuong trud tai Viét Nam.

+Tubi tir 18 dén 40. Mot s trudng hop c6 thé cao hon nhung khéng qud 45.

+Lam day du, ding yéu cau hd so dy tuyén.

*Nguyén tic tuyén dyng:

+Binh déng.
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+Khéch quan.

+Nguyén tic uu tién.

+Cong khai.

+Chit luong.

+Xuat phit tir yéu cau thuc té.

*Nguoi duoc tuyén dung phai trai qua mot thoi gian tp sy theo quy dinh (trir 1 sO trudong
hop khong thuc hién ché do tap su).

*Sau thoi gian tap su néu dat yéu ciu co quan c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém vio
ngach cong chtrc.

5-Str dung cong chtrc:

*B6 tri phin cong cong tac:

-Ngudi ding dau co quan sir dung cong chirc chiu trach nhiém bd tri, phin cong giao
nhi¢m vy cho cong chirc; bdo dam cac dieu kién can thiét d€ cong chuc thi hanh cong vy,
thuc hién day du ché dg, chinh siach vdi cong chirc.

-B4 tri, phan cong «cdng tac cho cong chirc phai: phu hop nhiém vu duoc giao voi ngach
cong chirc duge bo nhiém, céng chirc & ngach nao thi b tri cong viéc phit hop vai ngach
do.

*Chuyén ngach:

-Ngach cong chirc 1a chirc danh cong chirc dugc phin theo nganh, thé hién cap do vé
chuyén mon nghiép vu.

-Chuyén ngach 12 chuyén tir ngach nay sang ngach khéc c6 ciing cip d6 vé chuyén mén
nghié€p vu.

-Cong chirc duge phan cong nhiém vu ma khong phu hgp voi ngach cong chirc dang gitr
thi phai chuyén ngach cho phtt hgp véi vi tri va chuyén mén nghiép vu.

-Chuyén ngach khong thi nhung phai qua kiém tra, sat hach ciia hoi dong kiém tra vé
trinh d9, nang lyc ctia cong chuec.

*Nang ngach va nang bac luong:
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-Nang ngach 12 nang tir ngach thip 1én ngach cao hon trong cting mot nganh chuyén mén
nghiép vu.

-Cong chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién, vi trf cong tac phit hop voi ngach va con ngach
trén trong cung mgt nganh chuyén mon thi c6 thé dugc nang ngach. Viéc nang ngach cho

cong chuc phai qua ky thi nang ngach.

-Nang lvong cho cong chirc dugc thyc hién thong qua nang bac lvong theo tham nién va
nang bac luong trudce thoi han.

6-Quan 1y cong chirc: Noi dung quan 1y cong chirc gom:

-Ban hanh va t6 chtrc thyc hién cdc vin ban QPPL, diéu 18, quy ché, phan cip quan ly
cong chtrc.

-Lap quy hoach, ké hoach x4y dung, d3o tao, bdi dudng cong chic.
-Quy dinh chirc danh va tiéu chuan cong chic.

-Quyét dinh bién ché cong chirc trong co quan hanh chinh nha nudc.
-Tb chtrc thyc hién quan 1y, st dung, dao tao, bdi dudng cong chirc.
-Ban hanh quy ché tuyén dung, ning ngach, ché do tap su.

-Pénh gia cong chuec.

-Chi dao, t6 chirc thyc hién ché d tién luong, chinh sich ché d6 dai ngd, khen thudng,
ky luat cong chuec.

-Thuc hién ché d6 bdo cdo va thong ké cong chirc.
-Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh caa phép luat vé cong chirc.

-Chi dao, t6 churc gidi quyét khi€u nai, to cdo doi voi cong chuec.
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